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Microsoft Excel Unite 13

13.1. GIRiS

PowerPoint, Windows ortaminda calisan bir sunu paket programidir. Metin, taslak, ¢izim
ve grafikler kullanilarak sunular, slaytlar, brosurler, bildiriler, konusmaci notlari ve taslaklar
olusturulabilir. izleyicilere etkili sunumlar yapilarak iletmek istediklerimizi daha kolay bir
sekilde vermek mumkaddr.

PowerPoint 2010 Programini Baglatmak:

Baslat- Tim Programlar- Microsoft PowerPoint kisa yoluna tiklayinca ya da calistirma alani-
na powerpoint yazilarak arama kutusunda bulunan programlardan Microsoft PowerPoint
2010 secilerek program baslatilir.

Programiar (1)
ll Microsoft PowerPoant 2000
Microsoft Outlook (32)

=
';"_'I sun_kitap.docx (sunu)
= Aktanide powerpoint 2010 mdex

»= Diger sonuglar

| poweipmt

sekil13.1. Powerpoint 2010 Programini Baslatmak
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Ofis Programlari

Donatilar

. DVDVSdeoSoft

. FileZilla Sercer

. Google Chiome

« IMSI FloorPlan 30 w1l

L Kaspersky Anti-Virus 6.0 for Windews W
+ K-Lite Codec Pack

. Mazromadia

« MagicDhse

¢ Magicl30D

. Media Player Classic - Horve Cinema o
o Micro DVD Pleyes
. Miczrozoft Office

(] Mticreseft Access 2000

| ] Microsoft Excel 2010

|_|.i-| Micrcsoft InfoPath Designer 2010

(] Mlicroscét InfoPath Filler 2010

[H] Microsoft OneMote 2010

0 Micmosoft Outigok 2010

|| Micreseft PowerPairt 2010

|| Microsoft Publisher 2010

5 | Microsoft ShareP pint Workspace M1

(W] Bascrcsct wWord 2010

b Micrcsoft Office 2010 Araglan

Fatik

Eeigeler

Fesarmler

Mzik

|:r,.- wnlar

Balgriayar

Lherrediry

Aygtiar we Yancilar

Ve LY ar :'rqgl.]n- Lyr

sekil13.2. Powerpoint 2010 Programini Baslatmak

Ana Pencere Goriintiisiiniin Anlatilmasi:
PowerPoint calistirildiginda karsimiza gelen pencerede temel olarak sekiz 6ge ekrana gelir.

Bunlar asagidaki gibidir:

Baslik cubugu
Menl ¢cubugu
Ara¢ cubugu

Not alani

©® N o v F W N P

Slayt calisma alani
Slayt ana hat gorinimi
GOrev bolmesi penceresi

Durum ¢cubugu
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Microsoft Excel Unite 13
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. Wl et vene - RS =l=]=] % S — T
Tapigt L . o e v - A1 LD o o Bk G2 Sekii anatatts - | S5, D =
B i Bapacit | oree Sgosiom- | K T A Bt ja- | A- EETE|W B seaitars Donogter - | [ BN L} | T M o ek erenueit - | By Sese
Pana iy Waz Tipi . Paragrat Al iz . Dizenleme

Baslik eklemek icin tiklatin

Alt baslik eklemek icin tiklatin

Not eklemek icin tiklatin

sekil133. Bos Slayt Sayfas

Hizh Erisim Ara¢ Cubugu Kullanim:
Hizli erisim ara¢ cubugu ile ekranda da gorildigu gibiislemler cok kisa bir sure icinde yapi-
labilir. Acilan pencerenin sol tst kdsesinde bulunmaktadir.

:H. Kes

E3 Kopyald Ag
Yapistir
- < Bicm B Kaydet
Pano E-posta

Baski Onizle ve Yazdir
= Yazim Denetimi
Geri Al
Yinele
Basindan Baslayarak Slayt Gosterisi
Son Kullanilan Dosyayl Ag

Dider Komutlar...

sekil13.4. Hizl1 erisim ara¢ cubugu
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Ofis Programlari

13.2. YENi SUNU OLUSTURMA iSLEMLERI

Sablon Kullanarak Sunu Olusturma:
Dosya menusinden yeni sekmesine tiklayarak ¢ikan ekranda bos sunu olusturabiliriz.
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o e
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[ 3] ety Tme e D i P L e

st -
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i - — i
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s Bt kit Das (R T—— ™
2 e
[ <]

sekil135. Sablon Kullanarak Sunu Dosyasi Olusturma

Kendimize Ozgii Sunu Hazirlamak:
Ekrandan da goruldigi gibi yeni slayt sekmesine tiklayarak ya da klavyeden Ctrl+M kisayo-

lu ile kendimize 6zgl sunular olusturabiliriz.

Giris | Ekle Tasanm Gecisler Animasyonlar

|T'_3 4 Kes [j |EE] Dazen - =
- =3a Kopyala B sifirla
Yapistir KEOER! .. . K T A 8§ abe
- J Bidm Boyaasi | |slayt~ | 5 Bolim ~ -
Pano T | Slaytiar | Yazi Tip
Slaytlar |M |_ Yeni Slayt (Ctri+M)
1 Sunuya slayt ekleyin.

@ Daha fazla yardim icin F1'e basin.

sekil136. Yeni Slayt
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Giris Sekmesi ile Slayt islemleri:

Giris sekmesindeki yeni slayt sekmesine tikladiktan sonra ekranda da gorildigu gibi slaydin

dizenlenmesiile ilgili islemler yapilabilir. Kisaca sunuya yeni slayt eklemek icin kullanilir.

B9 0T7

i Girisg ' Ekle Tasanm Gecisler Animasyonlar

Slayt Gosterisi

|% | Kes 5| Ddzen « - .
- | * - ML Y W'Y
B =3 Kopyala [E=2] Sifirla
Yapistir - A 5 AV A
- ¥ Bicim Boyacisi ‘= Bolim ~ K T 4 abe 5 Aa
Pano Fa | OFis Temas:
Slaytlar | Anahat | ooy
1 I I
E- --------------------- E - |L¢=
Bashk Slayd Bashk ve Icerik Edlam Ustbilgisi
g - _ —
R | e =
Iki [cerik Karsilastirma Yalnizca Bashk
- .
w0
Bog Bashkl Icerik Bashkh Resim
(3] Secili Slaytlan Codalt
F=5] Anahattan Slayt Al...
‘=] Slaytlan ¥Yeniden Kullan..,

sekil13.7. Yeni Slayt Sayfalar

Slayt’ a Metin Ekleme ve Diizenleme:

Bu sekmede yazilarin boyutu, rengi, tipi, sekiller, kenar bosluklari vb. gibi islemler yapilmak-

tadir.

E - G T - w - . [rpyTer————— ) - 'l

- Loy Dile Tibrem Gerprier AT AN Syt vt Gindm Gegr i

1 el S T o e | - U PR 4o b NI g
"lﬂ::-.bl-; ol T’jw K T & B a3 a4, ) EEEE m ;: ».}\H:Vg : ""f‘i : _- ::-:—n-

sekil138. Giris Sekmesindeki Ifadeler
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Asagidaki sekmede yazilarin tipi, rengi, boyutu gibi islemler ile paragraf islemleri yapilabil-
mektedir.

: SR T P = 5E |tz |I$} Metin Yana
: 'J Metni Hizala
A - AV A | = = == |:ZE
K T A abe 2L~ Aa = = = = | == T smartArt'a Donostor
Yazi Tipi | Paragraf

sekil139. Yazilarin Duzenlendigi Sekme

Asagidaki §ek||de ise otomatik sekiller olusturma gibi |§Iemler yapllmaktadlr

B S S = Dﬁ ), & sekil Dolgusu
e W B = R R s s :TF L&” sekil Anahatt
5L T %I T e @ sekil Efektieri

| Cizim |

sekil13.10. Otomatik Sekiller

Bul ve Degistir b6lim de yine giris sekmesinde bulunan 6zelliklerdendir.

4 Bul
3. Dedistir -
L Sec~

| Dizenleme :

sekil13.11. Bul Ve Degistir Bolimu

Kaydetme islemleri:
Dosya sekmesine tiklayarak acilan pencereden ¢ikan kaydet ve farkli kaydet islemleri ile
yaptigimiz sunumuzu kaydedebiliriz.

Rl 5 - O I
Giris Ekle J

| =l Kaydet I
1 Farkh Kaydet

BF Ac
E]"' Kapat

S

En Son

sekil13.12. Kaydet Ve Farkli Kaydet Secenekleri
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_ﬂ Farkl Kaydet fac]
n'qerlﬂdgﬂr -Ii,lgm-wm pl
Dizenle Yo klagtr = ow (7]
- \
E SRCTOROIE R K x BEIQE'EI kltﬂpllgl Dizenleme algltt:  Elasér =
Igindekiler: 2 bonum
W Sik Eullandsndar = Ad Dedjrgtirme tanh Tor Boyut =
& Kargpdan Yiklem
Bl Masadstd b Adlandinlmameg Site 2 20,06 2011 1805 Dosya klasénd L
Son Verer I AdobeStockPhotos 14,00 2010 1607 Dosys klasér
L L. Alinan Desyalanm 8.0 &l Dosea klasen
w4 Kitaphiklar b Ay Video Converter Diosya klasénd
*| Belgeler I Dewnloads Diomys klasér
ol Mgk b DVDVideoSolft De klasen
| Roesimiles . microsoft Dosya klasé
E Video # Maziim Dosya klasér
T A Mazidim T WK Dosva klaser s
Dosys sde  Sunul pptx pw
Kyt tldri: [P — (" pptx) v]
Yazarlar: Fatih Etiketles: Etiket ekle Baghic Baghk ekle
N
= Klasarleri Gizle Arsglar  ~ [ Kaydet | | Iptal ]

sekil13.13. Kaydetme Secenekleri

Dosyamizi powerpoint sunusu yerine izlenebilir olarak kaydetmek istersek kayit tlirlini po-
werpoint gosteri olarak secerek kaydetmeliyiz.

[P] Farkh Kaydet 503
=-|rﬂmﬂ'hr|!‘-elgdur -Iigl.ﬂm-ﬂdgeﬁr Pl
Duzenle ~ Ve klasor = £:]
- N
B Microscft PawerPe Belgeler kitaphg rilesm v Klaste =
bpindekilen 2 bonum
£ Sik Kullandsniar . ad Diegistirme tarih T Bt i3
& Kargidan Yiklem
B Masadzti . Adlandirdmamsg Site 2 30062011 1805 o
G San Yarar J. AdobeSteckPhotos
) L Alinan Desyalanm 28,05.2010 1601 Doy kla
La Kitspliklar b Any Yideo Converter 05,04 2011 10:45 Dosya kiasds
“| Belgeler L Dewnloads 02023011 13:58 Dioeys klasér
o Mgk . DVDVideoSolt 05072011 1543 Dowes klas
| Resimler b microsoft 17.00 2000 1536 Dasya kdassnl
B Video e Mindem 17095009 1.2:10 Doy klasan
- A Mozidin 1709, 2005 1210 Doove kiass .
Dosys sde  Swnul.ppe -
Kyt tiliri: PewerPaint Gostarisi {"ppsx) r-i
razariar: fatibh Etiketier: Etiket ekde Baghicz Baghk eide
= Klssarieri Gazle Araglar = | Kaydet | Iptal

sekil13.14. Powerpoint Gosteri Olarak Kaydetme
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Sunudan Cikis Yapmak:
Dosya mentsinden ¢ikan ekranda islemlerimizi hallettikten sonra ¢ikis sekmesine tiklaya-

rak cikmis oluruz.
Giris Ekle Tasarnm Gecisler Animasyonlar

i S.unullhakklnlda bilg

& Farkii Kaydet

& A Izinler
S @ Isteyen herkes b
3 Kapa degistirebilir.
Sunuyu
Koru-
En Son
_ Paylagima Ha:
Yeni (iéz' Bu dosyay: payli
Sy Belge ozelli
orunlan sy
Yazdir Deritic Engelli kisil
Kaydet ve Gonder
Vardim S Siiriimler
L@ % Bu dosyami
2] Secenekler St e
[ Cikis ] (o Yonety

sekil13.15. (1kis Sekmesi

13.3. EKLE SEKMESi KULLANIMI

Metin Kutusu Ekleme:
Metin kutusunu kullanarak slayt Uzerinde istediginiz noktalara ve resimlere metinler ekle-
yebilirsiniz.

H -0 Cizim Araclan —

Girig Ekle Tasanm Gegigler Animasyoniar Slayt Gasterisi Gazden Gegir Ganlnim Bligim

HEHE « P2l 48 458G @

Tabke Resim  Kogok [Ekran Fatograf = Sekiller Smarman Grafik E&pra  Eylem Metin  Ustbilgi Wardant  Tarih Slayt Mesne

Resim  Gérdnbdsd = Alndmd - = Kutusu ve Itbilgi bl ve Saat Mumaras:
Tablalsr Resimier Cazimler Baflanislar Metin
Slaytlar Metin Kutusu
1 Eelgeye metim kutusu
ekleyin veya segili gekle
metin ekie.

sekil13.16. Metin Kutusu Ekleme
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Microsoft Excel Unite 13

Ustbilgi / Altbilgi Ekleme islemi:
Belgelerimiz ile ilgili Gst bilgilerimizin ve alt bilgilerimizin ayarlanmasini yapariz. Her slayta
eklenmesini istedigimiz bilgiler bu bolime yazilabilir.

— -

Ekle | Tasanm Gegigler Animasyanlar Slayt Gasterisi Gozden Gegir Gaéranam Bicim
El

! i B PR A E 445G
BE 4 = 8| = | s
oagok Ekran Fotograf | Sekiller Smartart Grafik = K&éprd Eylem  Metin  Ostbilgi WordArt Tarih Stayt
tesim  Gordntoso = Albama = * Eutusu wve Hbilgi - wve Saat Mumar:

Resimler Cizimler Baglantilar Metin
e]  x st ve tbigi

Belgenin Ustbilgi veya Albilgisit
dikzenleyin,

Usthilgi veya ARtbilgide yer alan
bilgier yazdirilan her sayfanin
dsthnde veys altinda gonindr,

&) Daha fazla yardim igin F1'e b
sekil13.17. Ustbilgi/ Altbilgi Ekleme

"Usl:mh ilgi ve Altbitgi
| Slayt | Notlar ve Dinleyici Notiar |

Slayda ekle [ ]

Tarih ve saat

i@) Otomatik giincellestir [ Uygula ]
| ol |

|25.07.2011 il

= fmmed,

Dil: Takevirn Edri:
| Tlrkee EJ‘ l Bat .
Sabit T
25.07.2011
[ slayt numaras: R
[] altbilgi "'.::::::::.-:'
[ S

[ Bastk slaydinda gosterme

L

sekil13.18. Ustbilgi ve Altbilgi Secenekleri
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Slayt Numarasi Ekleme:
Slayt numarasi ile slaydin sunu icindeki konumunu gésterir. Slayt numarasi Ustbilgi ve Alt-
bilgi secenekleri icerisinde bulunmaktadir.

Ekle Tasanm Gegigler Animasyoniar Slayt Gastesisi Gozden Gegir Garandm Bigim

aE
mm*ﬁ@E{ﬁg@ujdggﬁj I
Ggik Ekran Fotograf = Sekiller SmartArt Grafik | Koprd Eylem  Metin Ustbilgi WordArt Tarih Hesne D‘EHHIH
esim  Gondntdsd = AlbGmd - - Eutusu we bibgi - we Saat Humumr
Resimler Cizimber Eaglantilar Metin Sim
Slayt Mumaras: Ekle

Slayt Aumarasin ekleyin.

Slayt numarasi skaydin sur
igindeki konumunu goste

sekil13.19. Slayt Numarasi Ekleme

Tarih / Saat Ekleme:

Yaptigimiz slaytlara tarih ve saat vermemizi saglar. Ustbilgi ve Altbilgi secenekleri icerisinde
bulunmaktadir.

| Ekle | Tasanm Gecisler Animasyonlar Slayt Gasterisi Gozden Gecir Gardnam Bicim

e BOPRQIME4AEEa T

elik Ekran Fotograf = Sekiller SmartArt Grafik | Képri Eylem = Metin Ustbilgi WordArt Tarih  Slayt  Nesne | Denkle
gsim Gorantdsd -~ Alboma - ¥ | Kutusu ve lbilgi » we Saat Numarasi £

Resimler Cizimler ‘ Baglantilar Metin Siw

Gecerli belgeye gecerli tarih
veya saath ekleyin.

sekil13.20. Tarih ve Saat Ekleme

Slayt’a Dosyadan Resim Ekleme:
Dosyalara kaydetmis oldugumuz resimleri ekle sekmesine tikladiktan sonra resim sekmesi-
ne tiklayarak istedigimiz resimleri ekleyebiliriz.

ONDOKUZ MAYIS UNIVERSITESI
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Girig | Ekle . Tasarim Gecisl

| B «i W

Tablo Resim Kocdk Ekran Fotograf
8 Resim Gordntusd = Albamo -
Tablolar | Resimler
Slaytlar | posyadan Resim Exle
i Dosyadan resim ekleyin.

9 Daha fazla yardim icin F1'e basin.

sekil13.21. Dosyadan Resim Ekleme

Dhizenle Weni klassr

B| Mieresoft PowerPoint -

W Sk Kullanalanlar
8 Karpdan Yaklemeler
B Masadst
e Son Yerler

4 Kitaphiklar

< Belgeler
o' Mizik

= Resamber
B video

M Bilgissyar
£, Verel Disk (C:)
a Yerel Disk D) -

Resimler kitaphg

leimdekilen I konem

|
| ‘

Dizendemne Slgoti:  Klasss ~

basogretmenjpg figwer%2igarden grass dlcloseup. green %dllerves headerjpg
Jpa ipg SMparith 0 drep
Py

-

— i

motherfadnatur natural S 0reflect Tree%20made 2
ejpg ion_1440,jpg DwathFllgreen,
L] -

Desys adi:  basogretmen.jpg

v [T Resimier (~.emt:*wmt: jp = |

Araglar =

sekil13.22. Resim Secme Penceresi
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Ofis Programlari

Slayt’a Kiiciik Resim Ekleme:
Belirli bir kavrami gostermek icin cizim, film, ses veya stock photography 6gesi gibi clip art’
I belgeye ekler. Kisaca slayda istedigimiz klictik resimleri arattirarak dosyadan vb. yerlerden
ekleyebiliriz.

(Bl 9~ O [T

m . EHE- Tasarim Gecisler
bl BB | s M

Tablo Resim | KOcuk

-

Ekran Fotograf | Se
| Resim | Gordntdsd = Albdmd ~

Tablaolar Resimler
Slaytlar | Anal yiiciik Resim
1 Belirli bir kavrami gostermek

icin cizim, film, ses veya Stock
Photography agesi gibi Clip
Art'y belgeye ekler,

sekil13.23. KUcUk Resim Ekleme

Daha sonra ¢ikan pencereden istedigimiz resmi aranan kutusuna yazdiktan sonra istedigi-
miz resimler birkag¢ degisik sekilde gelerek herhangi birini secebiliriz.

Kigik Resim -
Aranan:

| i =TS

Sonuclar asadidaki gibi olmal;
|T[]n1 medya dosyas tirleri E

[C] Office.com igeridi ekle

sekil1324. KUcUk Resim Ekleme

Ornegin aranan kutusuna agaclar yazarak ¢ikan resimlerden bulunan kiictik resimler slayt’ a
sol tus ile sirtiklenerek ya da sag tus ile kopyala yapistir yapilarak eklenir.

ONDOKUZ MAYIS UNIVERSITESI
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Aranan:

affaglar T
Sonudlar asafidaki gibi olmah:

Tim medya dosyas tiirleri -

[] Office.com iceridi ekde

sekil13.25. Kiic Uk Resimle llgili Ornek

Ekran Goriintiisii Ekleme:
Daha rahat okunmasini saglamak veya icinde calistiginiz programdan ayrilmadan bilgileri
yakalamak i¢in Office dosyaniza hizla ve kolayca ekran goruntileri ekleyebilirsiniz.

RlAd9-a=

m; ' Ekle ! Tasarnm Gecister
=W £z
hal @

Tablo Resim Kugik Fotograf | Sekiller Smartart Grafik Kapra Eylem
bt Resim |[Gorontosd = Albdmo - x

Tablolar | f Kullamlabilir Pencereler |;

dr
 Slaytlar | Anahat | I

@+ Ekran Kirpma

I h |

sekil13.26. Ekran Goruntusu Ekleme
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Hazir Sekiller Ekleme:
Dikdortgen, daire, ok vb. sekiller ile ¢izim yapmadan sekiller eklenebilir. Secilen sekil slayt
tzerinde farenin sol tusu ile sirtklenerek eklenebilir.

Girig Ekle | Tasanm Gegisler Animasyoniar Slayt Gasterisi

------

FIEE N R L e

Tablo Resim  EKdglk Ekran Fotograf ~'!. ri Smartdrt Grafik | Képrd Eylem | Metin
" Resim Gorantasd = Albomd~ || = Kutusy

Resimler Son Kullanilan Sekiller . E; !
ENNOCOALL LA
FNNXA oy

Gizgiler .
PR L T RN A
Dikddrtgenler
COERaGEEEAE

Temel Sekiller
HoAMOACORDOO®®
@GLOOOr Lo
OO@AHEOV G O™
LICE 14 & L

Blok Oklar
PP TETRLMR ST
€ duvnoD»df
el

Denklem Sekilleri

dh = 5% = S5 52

Alas Cizelgesi E
eVl m | sl e =11 lw)
CUANDE X ¢ AVED
QBEOE

Yildwzlar ve Bashk Sayfalan
Lt a S SRS ROROE R OR T2
€2 28 (1 1 [T P R0

Belirtme Cizgileri
ol Ko ot B B = e 9 L P e
¢ A0 A0 3

Eylem Digmeleri
(=] (=1 [=] ][] [@] [w] = O] EE (=] L+

sekil1327. Hazir Sekiller Ekleme

13.4. SLAYT iSLEMLERI:

Metin Kutusu islemleri:
Metin kutusunu kullanarak slayt Gzerinde istedigimiz noktalara ve resimlere metinler ekle-
yebiliriz. Metin kutusu slayt Gzerinde farenin sol tusu ile strtiklenerek eklenebilir.
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Slayt Gosterisi Gozden Gegir Géranom
e L = = I i e BH -
Q@E FEE AR ®E & T e @
B 9 = 2 = E F = Q
fik Kopru Eylem Metin  Ustbilgi WordArt Tarih Slayt Mesne | Denklem Simge Video Ses
Kutusu wve itbilgi b ve Saat NMumaras! b v -
Baglantilar | Metin | Simgeler | Medya

Metin Kutusu

Belgeye metin kutusu
ekleyin veya secili sekle
metin ekle.

sekil13.28. Metin Kutusu Islemleri

Metin Bicimlendirme islemleri:
Metin bicimlendirme, yazdiginiz veya aldiginiz yazilarin slayt tGzerindeki gorinimuni be-
lirlemek demektir.

oz Tipi LT )

Yaz Tipi | Karakter Arahd |
Latince metn yvazn Hpi: _'1"521 Hpi stiliz _Eq'yn._]tr
+Basiik [=] [Normal -
Tom metin
Yam tipi rengi Alt cizgi stil :{'&"OH EI Alt cizgi rengi
Efekter
] Gsto Gizi 7] Kk Biyik
[ Ostid Cift Cizili [C] Tumi Boyiik Harf
[] Ost simge Kaydr: %0 |3 [C] Karakter Yiksekigini Esitie
[7] At simge
[ Tamam ] I iptal ]

sekil13.29. Metin Bicimlendirme Islemleri

Slayt Tasarim islemleri:
Slaytlara tasarim sablonu uygulayarak slaytlarin daha gorsel bir estetik kazanmasini sagla-
yabiliriz.

- B srmimm Lo Ehemem

[ -
I B fas [ =2 re L |, e (] e o ] e
ey St e = i—l e o E ] e T a—— cwncmm m— O e =

sekil13.30. Tasarim Sekmesi
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[~ m-m A | . | e B e e |
S EN - E-“ == _-n-h.]- .
(=] ] JE

B R ]

.. CTEC s L

] e on
BN v Trmo avdiell

e e
- - _-"- /] -
sekil1331. Slayt Tasarim Islemleri

Slayt Arka Planinin Bicimlendirilmesi:
Tasarim Sekmesinde arka plan stilleri ile sunularimiza etkileyici arka plan efektlerini hizl bir
sekilde verebiliriz.

-]
M 5 Arka Plun Stilleri =
*  Yeregilk -
47 N EEEEEE o

H T DEEEE ciTonlamal
L mOEEEEEE o
B EEEEEE Ak
HTEEEEEE austin
HOEEEEEN Gk
HOEBDEEE Eitigkik
N AEEEENE conn
H EECOEEE i
HEOEERTOEE cumba
.E.-..D. Dalga Bigimi
HEOENEENEE coju
BEOREDEDE ocokom
HOERENTE Ecao
CEEENNENE  Gazete kag
EOENEEENE Gt
NOEEEEEE coronog
B ETEEENE Gendonomd
HOOEEEEE Guven
HOBONRENE s
HONDOO NN Haws akimi -
Wend Temns Renkben Olujlu...

sekil13.32. Renkler
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. ——
—_—-1 B reniier - 259 Arka Pian Stilleri ~
- El Yaz Tiplen = o
e - ":{r—il_mur = L Arka Plan Grafiklerini Gizle
Yerlesik =

—
—

&
G
G
&

Ofis Agilar Akag

=

Bilegik | Bitigikhik

&
vl

Canh it

@
|

Cumba Dalga Bigi... Dagal

&
&

Eczaci Gazete ka... Gezmnti Gonanog

@
&

Gonddnd... Glven Hasir Hawva Alami | w

sekil1333. Efektler

Arkaplan stilleri ile sunularimiza kolayca arkaplan efektleri vermek mimkuinddr.

E RENKIEr™ (353 Arka Plan stilleri -]

¥

i

£l

sekil13.34. Arka plan stilleri
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Slayt Goriiniimleri:
PowerPoint’ in dort ana gorinimu vardir: Normal goriinim, Slayt Siralayicisi gérinimd,

Not Sayfasi gorinimu ve Slayt Gosterisi gorinima.
Plld @ - O3

Ekle Tasarm G

H
[=]:=]
MNormal Slayt MNotlar Okuma Asil

Siralayicist Sayfasi Goranamu Slayt
Sunu Goérdnamlieri |

Slaytiar | Anahat | x

1

sekil1335. Slayt Gorunumleri

Normal Goriiniim:
Normal goriinim, sunu hazirlarken ¢alisacagimiz gérinimdyir.

Baslik eklemek icin tiklatin

* Metin eklemek icin tiklatin

il

sekil13.36. Normal Gorinim
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Slayt Siralayicisi:
Slaytlarl kolayca yeniden siralamak ve gorebilmek icin slayt siralayicisini kullaniriz.

GII‘I} Ekle  Tasanm  Gegicler  Animasyonlar  Siayt Gosterisi  Gozden Gegir

==l il ; [ cetvel = Tamin Yertegtir
) | = L] Cetvel esti
S o | ER- B R
|1 Kz Cizgileri E Gri Tonkamal %B‘mmma
Skayt | Motlar  Okuma Asil As Dinleyici Al kinkastir Pmmm Yeni I‘tnmeltrde Makrolar
Swalayicsst| Sayfast Gorgndamd | Slayt Motu  Motiar [ Ketawriar Hsmhu Beyar | pencere L.l,EoIme Sanarima Tage Gegis Yap ™
Sunu Gorimdmlen | Astl Gorindmler Gister ' Yalmlasur Renkii/Gri Tonkamal) Pencere Makrolar

sekil13.37. Slayt Siralayicis

Notlar Sayfasi:

Konusmaci notlarini yazdiklarinda gortinecekleri sekilde diizenlemek icin not sayfasi kulla-
nilir.

Matin eklamak igin tiklatin

sekil13.38. Notlar Sayfasi
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Okuma Goriintimii:

Sunuyu pencereye sigan bir slayt gosterisi olarak goértintilememizi saglar.
i Pamefirt Sag Gtclns i ] Wiresc Powervard T e — - .

sekil13.39. Okuma Gorunumu

13.5. ANIMASYON iSLEMLERI:

Animasyon Sekmesinin Kullanimi:
Slaytlara animasyonlar vererek slayt gosterisinde oldukc¢a estetik bir gérintu olusturabiliriz.

Plld9~0 | Sunul - Microsoft PowerPoint

@ Giris Ekle Tasarim Gegisler Animasyonliar Slayt Gosterisi Gozden Gegir
] T, St 2
; r-% .;’L Animasyon Bolmesi
5 ? -
» |

Cnizleme Yok Garanis Solarak Animasyon
o E b4 Ekle =

Cnizieme ANImasyon Eeligmiy ANimasyon

sekil1340. Animasyonlar Sekmesi
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Girig, Cikis ve Vurgu Animasyonu Kullanimu:
Bu sekmede istedigimiz animasyonu kullanarak degisik bir gorinti olusturabiliriz. Girisin
nasil olmasini ya da ¢ikisin nasil olmasini istiyorsak bu sekmeden secebiliriz.

Yok

Yok
Girig
Goranays

Jﬁé‘

>
Uzat ve Cevir

Mesne Rengi
Dalga
Cikoy

Kaybet
~,oe

»

-
Kagdlt ve D...

*

X
Solarak

5, &
e

vakinlastirma

A

Renk Darbesi

Jk

Tamamlayic ...

Solarak
-

Yakinlaztirma

Hareket Yollan

& »
Cizgiler Kemerler
Diger Giriy Efektleri...
Diger Yurgu Efektieri...
Dider Cikig Efektlert...

Diger Hareket Yollarm...

Ugarak Girig
g
Topag
X

Sallanma

g

Cizgi Rengi

Ucarak Cikig

S

Topag
-—

Dondgler

L 3T
fgeri Kaydir Bal
Sigrayis
L g A

—
Danddrme

> ¢

Blyut/Ki

a

galt  Gri Oranini ...

&

Dalgu Rengi Firca Rengi Yazi Tipi Ren...
Y bl w
Disan Kaydir Baol Sapar
s
Sigrayry
- »
) ©O E
Sekiller Halkalar Szel Yol

bt

ekil

w

Karart

A

Alt Cizgi

Sekil

sekil1341. Giris/Cikis Ve Vurgu Animasyonu

Hareket Yollari Kullanimi:
Gosteride 6genin hareket seklinin belirlenmesini saglayan hareket Efektlerini icerir.

% :‘ 30 Animasyon Bolmesi
7 Tetikleyici
Efekt
|Secenekleri~ E_k!e i

| Yén

Animasyon

‘ "i Alttan

Sol Alttan

Soldan

Sol Ustten

Ustten

Sag Ustten

Sagdan

Sag Alttan

Tek Nesne Qlarak

"\’fAnimasycm Boyaasi
mis Animasyon

sekil13.42. Hareket Secenekleri

UZQM

Sk

Tekerlek

L.

Aydiniat

Kalin Jimsek

Sk

Tekerlek
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Animasyon Zamanlama Ayarlari:
Slayttaki 6gelerin gecislerini ve slayt gecislerinin sirelerini belirleyebilir ve gosteri sirasinda
zamanlamayi kullanarak slayt gecisleri ile ugrasmak zorunda kalmazsiniz. Ozellikle konus-
maci sesi slaytlara kaydedilmisse zamanlamayi kullanmak ¢ok buyuk kolaylik saglayacaktir.
P TTSUnUl T Microsoft PowerPoint T —m
Gecisler Animasyonlar Slayt Gosterisi Gozden Gecir Garanam
e | x Wl irid
. E;T e Lﬂ KD |___. Anlatimlan YOrot
o e i I_uﬂ Zamanlamalar Kullar

/& | Slayt Gosterisi  Slayt Zamanlama Slayt Gosterisi . o
T Ayarla Gizle Provas Kaydet = [V] Medya Denetimierini

Ayarla

Zamanlama Provas

Sununuzu prova edehileceginiz
bir tam ekran slayt gosterisi
baslatin.

Her slaytta harcadigimz sdre
kaydedilir ve gelecekte gosteriyi
otomatik olarak calistirmak icin bu
Zamanlamalan kaydedebilirsiniz.

@ Daha fazla yardim icin F1'e basin.

sekil13.43. Zamanlama Provasi

Zamanlama provasina tikladiktan sonra acilan pencereden zamanlama islemleri yapilabilir.

x
% W 0:00:05 = 0:00:05

sekil13.44. Zamanlama Islemi
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13.6. SLAYT GECiS EFEKTI iSLEMLERI:

Slaytlara Gegis Efekti Vermek:
Sunumuzda slaytlara gecis Efekti vermek icin gecisler sekmesine tiklayarak istedigimiz isle-
mi yapariz.

sekil1345. Gecisler Sekmesi

Habil A
LN 8 B 4 @ 8B 0 @ 9 4
ok ey Solaak | § Sipdr B abter Ragigele (o Skl Ararak Kapatacak
*]

Parlsma
Hurh
# = H &84 0 B T ¥ @ B &8
Dageima  DamaTsbiasi  Panporias Saut Dadgaaik Bl petegi Hilts Gardap Fanplama Gobpig Ters ddnddi..

H & § 5 @§
Gaders LTH] Kagslar Kutu Takwiagtu

Dnngemil ik
B E O 0 O 3 =
Kyydr Demems Dolag Tagmo Cuandur Pesiere Terange Uzeninden -

sekil1346. Gecis Efektler

Slayt Gegisi Ses Ekleme:
Ayni sekilde slaytlarimiza ses ekleme islemi de yine gecisler sekmesinden ses sekmesine
tiklayarak yapilabilir. Bu sayede istedigimiz sesi eklemis oluruz.

S —

il Ses: | [Ses Yok EI Slaydi flerlet

D sare| [Ses Yok] -A_-:lﬂ
S Tim [Onceki Sesi Durdur]
Alkis

Bomba

Can Sesi

Daktilo

Esinti

Hiz Sesi

Kamera

Kursun Sekmesi
Lazer

Madeni Para
Ok

Patlama

Rozgar

Slayt Projektard
Tiklatma
Tremola

Vakum

Voltaj

Yazar Kasa
Diger 5es... I~

Sonraki Sese Kadar Dan

sekil13.47. Ses Ekleme Sekmesi
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Slayt Gecis Zamanlamasi:
Slayt gecis zamanlamasi ile slaytlar arasindaki gecislerde zamanlamay: istedigimiz kadar
ayarlaya bilme imkani saglar.

|
% ;EL 5es:  Can Sesi ~  Slaydi Tlerlet
—— & Sire: 00,10 : Fare Tiklatmasinda
EE;:E::E“? ;ﬂTﬂmme Uygula Sonrasinda: 00:06,16

Zamanlama

9 Silre

Gecis uzunlugunu belirtin,

13.7. ILERi SUNUM SECENEKLERI:

Eylem Diigmesi Ekleme:

Eylem digmeleri ise, sununuza ekleyip ilgili kdpriler tanimlayabileceginiz hazir digme-
lerdir. Eylem diigmeleri, sol ve sag oklar gibi sekiller ve sonraki, 6nceki, ilk ve son slaytlara
gitmeye, film veya ses calistirmaya yarayan ve genel olarak taninan simgeler icerir. Eylem
digmeleri daha ¢ok, kendiliginden calisan sunular icin kullantlir.

Ekle Tasarim Gecisler Animasyonlar Slayt Gosterisi Gozden Gecir Gardnt

o B PP @ H3 4

ik Ekran Fotograf | Sekiller Smartart Grafik Kapra  Eylem Metin Ustbilgi Waordar
m Gorantdsd = Albdmd - . Eutusu wve lthilgi ot

Resimler | Cizimler Badlantilar i

S Evlem B

|y | X

Tiklattiginizda veya fare
isaretcisini Uzerine
getirdiginizde ne olacagini
belikmek icin secili nesneye
eylem ekler.

sekil13.48. fylem DUgmesi

Daha sonra eylem sekmesine tikladiktan sonra yeni bir pencere acilir ve oradan yapmak
istedigimiz sekmeyi tiklariz.
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Eylem Ayarlan poatEfi

Fare Tiklatmasi | Fare Ustiinde

Tiklatmayla komut

!Scnraki Slayt l:__"

) Program calistr:
I | [ gozat.. |

Makra cabstr:

| =
Mesne komutus:

| [-]

[ ses cal:
I[Ses Yok] iEl

[ ] Tiklatmay vurgula

| Tamam | | iptal |

sekil13.49. Fylem Ayarlari

Slayt Gosterisini Baslatma:
Ik olarak slayt’ mizi istersek en bastan baslatabiliriz. Bunun icin slayt gésterisinden bastan
sekmesine tiklamamiz yeterli olacaktir. Kisayol tusu F5 dir.

Rl | - T ————
Giris Ekle Tasarm Ge_g_i_;
T &

Bastan Gecerli Slayt Gasterisini Ozel Slayt | S

Slayttan Yayinla Gosterisi
Stayt Gasterisini Baslat [

Basindan Baslayarak Slayt Goasterisi (F5)

Slayt gasterisini ilk slayttan baslatin,
5

sekil1350. Slayt Gosterisi Baslatma
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Ya da istersek gecerli slayttan baslatabiliriz. Bunun icinde yine slayt gosterisinden gecerli
slayttan sekmesine tiklamamiz yeterli olacaktir. Kisayol tusu SHIFT+F5 dir

@ | 9 - O TTT—
Giris Ekle Tasarm Gecisler

= |
PY B B
EBastan Gecerli | Slayt Gosterisini Ozel Slayt | Slayt Gast

Slayttan Yayinla Gosterisi = Ayarla
Slayt Gosterisini Baslat |

Slaytlal Gecerli Slayttan Slayt Gasterisi (Shift+F5)

1 Slayt gosterisini gecerli slayttan
S baslatin.

sekil13.51. Gecerli Slayttan Baslatma

Slayt Zamanlama Provasi Yapmak:

Slayt zamanlama provasi ile slaytta harcadigimiz siirenin kaydini yapmis oluruz.

Siri Ekle Tasarim Secisler Animasyonlar Slayt Gosterisi | Gozden Gecgir
3 i3 W ¥yt | £
P W B B o o gee
= = : " ] zZamania
Bastanm Gecgerli Slayt Gosterisini Ozel Slayt Slayt Gosterisi  Slayt Zamanlama | Slayt Gosterisi
Slayttan Yayinla Gasterisi - Ayarka Gizle Prowvase Kaydet - E‘ Medya D
Slayt Gostaerisinl Baglat | Ayaria
Slaytlar | Mlhﬂ'_‘lr £ Zamanlama Prowvas:
1 SunuRUZU prova adebtliecediniz
Br bir tam ekran slayt gosterisi
basglatin.

Her slaytta harcadiginiz sdre
kaydedilir ve gelecekte gosterivi
otomatik olarak calistirmak igin bu
zamanlamalan kaydedebilirsiniz.

& paha fazia yardem icin F1'e basin.

sekil1352. Slayt Zamanlama Provasi

Slaytlara Aciklama Eklemek:
Yapmis oldugumuz sunum icinde herhangi bir aciklama yapmak istiyorsak bu sekmeyi kul-
laniriz. Gzden gecir sekmesine tikladiktan sonra yeni a¢iklama secenegine tiklariz.
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E

Gecisler Animasyonlar Slayt Gosterisi i Gozden Gecir | Gordndm
Yz (e b ta e
I_p'r-
Bicimlendirmeyi Yeni :.i'-_gll-'_lama Sil Gneeki Sonraki F{arglragtrr kal:uul

Goster (Acrklama Duzenle Et >
aciklamalar

Aciklama Ekde

Bu secim hakkinda aciklama
ekleyin.

sekil1353. Slaytlara Agiklama Ekleme Sekmesi

Yeni aciklama sekmesine tikladiktan sonra agilan sekmede agiklama yapmak istedigimiz ko-
nuyu yazabiliriz.

Ekle Tasanm Gegigler Animasyonlar Slayt Gosterisi Gozden Gagir Garinom

EYd - [T EEELE IR -
"'— -i_}‘nﬂ aki

Es Cevir  Dil | [Bicimlendirmeyi| ~ Yeni Agklama Sil Onceki Sonraki | Kargilaghr Kabul Feddet

milar | v = Goster | Agklama Dizenle - Bt [ Gozden Geg

I Dil Agiklamalar Karglagtr

_—
07.07.2011

Gosteri Ayarlari:

Slayt gosterilerinde bilgi noktasi gibi gelismis secenekleri ayarlayabiliriz. Bunun icin slayt
gosterisi sekmesinden slayt gosterisi ayarla sekmesine tiklayarak islemimizi tamamlamis
oluruz.
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(B G = o —

Girig Ekle Tasanm Gegisler Animasyonlar Slayt Gosterisi Gozden Gegir {

PY T B Baue) & o goe

Bastan Gecerli = Slayt Gosterisini Gzel Slayt = Slayt Gasterisi  Slayt Zamanlama Slayt Gosterisi

Slayttan Yayinia Gasterisi= Ayarla Gizle Prowvasi Kaydet = /] Medya Den
Slayt Gosterisini Baslat Ayaria
Slaytlar | Anahat | x —

Slayt gosterisi igin bilgi
noktasi modu gibi gelizmis
seceneklier ayarlayin.

1

sekil13.54. GOsteri Ayarlari

Acilan sekmede slayt gosterisi ayarla secilerek acilan pencereden istenilen ayarlar yapilabi-
lir.

Gcten Ayl L2 [

Gosteri tlrd Gosteri slaytan

@) Konusmaa sunacak (tam ekran) (@) Tiimi
(1 Kisi gbz atacak {pencere) ik ] P 5
i Bilgi noktasinda gz atlacak (tam ekran) Ozel gﬁsteri:_

Gosteri secenekleri Slaytan ilerlet

[]'E=c’ basiincaya kadar sarekli dénga O Hdie

[ Konusma olmadan gaster @ Varsa, zamanlamay kullan
El Animasyon olmadan ghster Birden cok monitér

Kalem rengi: |_E|J Slayt goskerisinin gordntllenscedi ver:
— v |
Lazer isaretdisi rengi: |_E|J |irincil Monitér k4|

|| Sunum Gardnimind Gaster

Slayt gosterisi srasinda bir lazer isaretcisi gostermek icin Cirl tusunu basih tutun ve sol fare
diigmesine basin.

| Tamam | | iptal
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13.8. KAYNAKCA

http://web.firat.edu.tr/enfders
Megep Modiilleri
https://tr.wikipedia.org/wiki/Vikipedi
Ogretim Elemani Ders Notlari

Kopyalanmasi, cogaltilmasi ve dagitilmasi ilgili birimin yazili iznine

Bu Ders Notu Ondokuz Mayis Universitesi, Uzaktan Egitim Merkezince
Q kullanilmak tGzere hazirlanmistir. Ticari amaclarla kullanilamaz.
tabidir.
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