[bookmark: more]ALT+CTRL+F = Dipnot ekleme
CTRL+D = İki yana yasla (yazıyı)
CTRL+G = Sağ köşeden yazma
CTRL+R = Ortadan yazma
CTRL+H = Değiştir
CTRL+F = Bul
CTRL+C = Kopyala
CTRL+V = Yapıştır
CTRL+X = Kes
CTRL+N = Yeni (belge açma)
CTRL+T = İtalik yazma
CTRL+S = Kaydetme
CTRL+Shift+A = Yazının Altını Çiz (tek çizgi)
CTRL+Shift+F = Yazının Altını Çiz (çift çizgi)
CTRL+Enter = Sayfa sonu işareti
CTRL+Z = Geri al
CTRL+Y = Yinele (ileri al)
CTRL+A = Tümünü seçme
CTRL+P = Yazdır
CTRL+W = Tümünü kapat
CTRL+O = Aç (belgeleri)
CTRL+U = Yazı tipi menüsü
CTRL+K = Kalın (yazı)
CTRL+Alt+. = Üç nokta (…)
CTRL+J = Satırı kaydırma
CTRL+Shift+J = Satırı geriye doğru alma
CTRL+Shift+G = Sözcük sayımı istatistik
CTRL+Shift+B = Punto Büyüklüğü
CTRL+Home = Belgenin en başına git
CTRL+End = Belgenin en sonuna git
CTRL+Shift+Home = Belgenin başına kadar seç
CTRL+Shift+End = Belgenin sonuna kadar seç
CTRL+S.S.Yön.Tuş = Kelime kelime gitme
CTRL+Y.A.Yön.Tuş= Paragraf paragraf gitme
CTRL+BackSpace = Kelime kelime sil
CTRL+1 = Satır aralığı “Tek”
CTRL+2 (5) = Satır aralığı “1,5”
CTRL+F2 = Önizleme
SHIFT+F3 = Büyük Küçük Harf
SHIFT+F4 = Bul,Değiştir,Git
SHIFT+F7 = Eşanlamlılar sözlüğü
SHIFT+F10 = Mouse Sağ tuş
SHIFT+F12 = Kaydetme
ALT+F8 = Makrolar
ALT+F10 = Ekranı Kapla/küçült
CTRL+Alt+R = ®
CTRL+Alt+C = ©
CTRL+Alt+T = ™
CTRL+Shift+N = Görünüm (Normal)
CTRL+Alt+I = Önizleme
CTRL+Alt+D = (i) şeklinde dipnot ekleme
CTRL+Alt+F = Rakam Dipnot ekleme
CTRL+Alt+K = Köprü verme
CTRL+Alt+L = 1) şeklinde sıralama yap.
CTRL+Alt+İ = Şapkalı (î) Kısayolu








[bookmark: _GoBack]Word Temel Kısayolları
Word Bold Kısayolu
CTRL + B
Word italik Kısayolu
CTRL + I
Word Altını Çizme Kısayolu
CTRL + U
Word Yazıyı Küçültme Kısayolu
ctrl + SHIFT + <
Word Yazıyı Büyütme Kısayolu
ctrl + SHIFT + >
Word Biçimlendirme Kaldırma Kısayolu
CTRL + SPACE
Word Kopyalama Kısayolu
CTRL + C
Word Yapıştırma Kısayolu
CTRL + V
Word Kesme Kısayolu
CTRL + X
Word Geri Al Kısayolu
Word Undo Kısayolu
CTRL+Z
Word Yinele Kısayolu
Word Redo Kısayolu
CTRL+Y
Word Yeni Belge Kısayolu
CTRL + N
Word Belge Açma Kısayolu
CTRL + O
Word Kapama Kısayolu
CTRL + W
Word Ekranı Bölme Kısayolu
ALT + CTRL + S
Word Ekranı Bölmeyi Kaldırma Kısayolu
ALT + SHIFT + C
Word Kaydetme Kısayolu
CTRL + S
Word Arama Kısayolu
Word Bul Kısayolu
CTRL + F
Word Bul Ve Değiştir Kısayolu
Word Değiştir Kısayolu
CTRL + H
Word Gezinim Kısayolu
CTRL + G
Word Print Önizleme Kısayolu
ALT + CTRL + P
Word Anahat Görünümü Kısayolu
ALT + CTRL + O
Word Taslak Görünümü Kısayolu
ALT + CTRL + N
Word Dipnot Ekleme Kısayolu
ALT + SHIFT + F
Word Sonnot Ekleme Kısayolu
ALT + SHIFT + D
Word Link Ekleme Kısayolu
Word Köprü Ekleme Kısayolu
CTRL + K
Word Önceki Sayfaya Geçme Kısayolu
ALT + SOL OK
Word Sonraki Sayfaya Geçme Kısayolu
ALT + SAĞ OK
Word Yenileme Kısayolu
F9
Word Office Panosu Kısayolu
ALT + H
Word Biçimi Kopyalama Kısayolu
CTRL + SHIFT + C
Word Biçimi Yapıştırma Kısayolu
CTRL + SHIFT + V
Word Gezinim Kısayolları
Word Silme Kısayolu
Backspace
Word Kelime Silme Kısayolu
CTRL+Backspace
Word Sağdan Silme Kısayolu
Delete
Word Sağdan Kelime Silme Kısayolu
Delete+CTRL
Word Pencere Kısayolları
Word Sonraki Pencereye Geçme Kısayolu
ALT + TAB
Word Önceki Pencereye Geçme Kısayolu
ALT + SHIFT + TAB
Word Kapama Kısayolu
CTRL + W
Word Ekran Resmini Yakalama Kısayolu
Print Screen
Word İletişim Kutuları Kısayolları
Word Sonraki Seçeneğe Geçme Kısayolu
Tab
Word Önceki Seçeneğe Geçme Kısayolu
Shift + Tab
Word Sonraki Sekmeye Geçiş Kısayolu
CTRL + TAB
Word Önceki Sekmeye Geçiş Kısayolu
CTRL+SHIFT+Tab
Word En Sola Gitme Kısayolu
Home
Word En Sağa Gitme Kısayolu
End
Word Bir Kelime Sola Girme Kısayolu
CTRL + SOL OK
Word Bir Kelime Sola Girme Kısayolu
CTRL + SAĞ OK
Word Seçim Kısayolu
Shift+Sağ ya da Sol Ok
Word Soldaki Kelimeyi Seçilmiş Yapma Kısayolu
CTRL + SHIFT + SOL OK
Word Soldaki Kelimeyi Seçilmiş Yapma Kısayolu
CTRL + SHIFT + SAĞ OK
Word Tüm Sayfayı Seçme Kısayolu
CTRL + A
Word Kaydetme Kısayolları
Word Farklı Kaydet Kısayolu
F12
Word Kaydetme Kısayolu
CTRL+S
Word Dosya Açma Kısayolu
CTRL + O

