CTRL+ S---Kaydet
[bookmark: _GoBack]CTRL+N--- Yeni boş belge açar
CTRL+O--- Var olan belgeyi açmaya yarar
CTRL tuşuna basılı tutup yeni seçimler yaparsak yaptığımız yeni seçimleri bir öncekine eklemiş oluruz.
SHIFT tuşuna basılı tutup seçimler yaparsak; iki seçim arasındaki tüm öğeleri seçer.
CTRL+SHIFT + Aşağı yön tuşu= İmlecin olduğu yerden paragrafın sonuna kadar olan alanı seçer.
CTRL+SHIFT + Yukarı yön tuşu= İmlecin olduğu yerden paragrafın sonuna başına kadar  olan alanı seçer.
CTRL+SHIFT+sağ yön tuşu imlecin sağındaki ilk kelimeyi seçer
CTRL+SHIFT+sol yön tuşu imlecin solundaki ilk kelimeyi seçer
CTRL+ C--- Kopyalama
CTRL+V--- Yapıştırma
CTRL+ X--- Kesme
CTRL+ Z--- geri alma
CTRL+Y--- İleri alma(Yineleme)
CTRL+A--- hepsini seçme


