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Dokümantasyon 

 

• Dokümantasyon paramediklerin mesleki uygulamaları 

içerisinde önemli bir yer tutan çalışmadır. 

 

• Dokümantasyonun 4 farklı kullanım alanı vardır. 



Dokümantasyonun Kullanım Alanı 

• İdari 

 

• Mali 

 

• Yasal  

 

• Araştırma- Geliştirme 



Acil Sağlık Hizmetlerinde Kullanılan 

Formlar 

 

İstasyonlarda kullanılan formlar 

 

Komuta kontrol merkezi ve başhekimlik tarafından 

kullanılan formlardan oluşur.  

 



İstasyonlarda Kullanılan Formlar 

 
  İdari Kayıtlar 

 

  Teknik Kayıtlar 

 

  Tutanaklar 

 

  Arşiv 

 



İstasyonlarda Yapılan İdari Kayıtlar 

 Gelen evrak defteri  

 

 Giden evrak defteri 

 

 Nöbet devir defteri 

 

 Aylık olarak hazırlanan nöbetçi/icapçı listeleri  

 

 Araç takip kartı ve defteri 

 

 

 

 



İstasyonlarda Yapılan İdari Kayıtlar 

 

 Alınan malzemeler defteri/ formu 

 

 

 Demirbaş Defteri 

 

 

 Yıllık İzin ve Rapor Takip Formu 

 

 

 



İstasyonlarda Yapılan Teknik Kayıtlar 

 

 Vaka Formu 

 Günlük Araç Takip Formu 

 Tıbbi Malzeme Takip Formu 

 Araç Kaza Formu 

 Aylık Çalışma Formu 

 Vaka Nakil Formu 

 Olağan Dışı Durum Formu 

 



İstasyonlarda Yapılan Teknik Kayıtlar 

 

 Vaka formu/ Ambulans kayıt formu: 

 

 Vaka çıkış görevleri kayıt edilir.  

 

 Adli, idari, mali ve istatistiki özelliği olan formlardır.  

 

 Her sayfa fotokopi özelliğine sahip 4 nüshadan oluşur. 

 

 



İstasyonlarda Yapılan Teknik Kayıtlar 

 

 Vaka formu/ Ambulans kayıt formu: 

 

 Birinci nüsha il ambulans servisi başhekimliği Döner 

Sermaye Saymanlığı’na verilir.  

 

 İkinci nüsha hastaneye nakledilen vakalarda vakayı 

teslim alan kişiye verilir. Yerinde müdahale edilen 

vakalarda da hastanın kendisine verilir. 

 



İstasyonlarda Yapılan Teknik Kayıtlar 

 

 Vaka formu/ Ambulans kayıt formu: 

 

 Üçüncü nüsha geçmişe yönelik vaka sorgulaması 

gerektiğinde kullanılmak üzere istasyonda saklanır. 

 

 Dördüncü nüsha ise koçanda kalması gereken nüshadır. 



Vaka formu 

 Birinci bölüm 

 

 İstasyon ve vaka ile ilgili temel bilgilerin yer aldığı 

bölümdür. 

 

 



Vaka formu 

(Birinci Bölüm) 



Vaka Formu (İkinci Bölüm) 



Vaka Formu (Üçüncü Bölüm) 



Vaka Formu (Dördüncü Bölüm) 



Vaka Formu( Beşinci Bölüm) 



Vaka Formu( Altıncı Bölüm) 



Vaka Formu( Yedinci Bölüm) 



Vaka Formu Doldurulurken Dikkat 

Edilmesi Geren Noktalar 

 Ambulansa alınan her bir vaka için ayrı bir form 

doldurulmalı 

 

 Komuta kontrol merkezinden yapılan her bir 

görevlendirme için ayrı form açılmalı.  

 

 Vakaya ulaşılamaması, görev iptali, başka araçla nakil 

durumlarında  açılan form uygun şekilde işaretlenerek 

kapatılmalı 

 

 

 



Vaka Formu Doldurulurken Dikkat 

Edilmesi Geren Noktalar 

 Birden çok ambulansın aynı olay için görevlendirildiği 

durumlarda, vakayı ambulansa alan ekip vaka  formunu 

doldurmalıdır. 

 

 İstasyona başvurular veya yolda seyir halinde iken 

karşılaşılan vakalara yeni birer form açılmalıdır.  

 

 

 



Tutanaklar 

 Nöbet değişim tutanakları 

 

Eksik/bozuk araç gereç tutanakları 

 

Ambulansla ilgili durum tutanakları 

 

Diğer durum tutanakları 



Arşiv 

 Personel yazışmaları klasörü 

 

 Malzemeler Klasörü 

 Tıbbi Demirbaşlar 

 Genel Demirbaşlar 

 Tıbbi Tüketim Malzemeleri  

 



Arşiv 

 Diğer Tüketim Malzemeleri 

 

 Nöbet Listeleri klasörü 

 Ambulans Bakım-Onarım Klasörü 

 Görevlendirmeler Klasörü 

 Diğer Yazışmalar 



Komuta Kontrol Merkezi ve 

Başhekimlikte Kullanılan Formlar 

 

 

 

 İstasyonda kullanılan formlar komuta kontrol merkezinde 

de tutulur. 



Çoklu Vakalarda Kayıtlar 

 Olağan dışı ve çoklu yaralanmanın olduğu olay yerine 

birden fazla ekip görevlendirilmesi yapılır. 

 

 Bu görevlendirme sırasında her bir ekip görevlendirmesi 

için bir form açılması gerekir.  

 

 Olay yerine ilk varan ekip Olay Yeri Yöneticisi ve Triaj 

(OYYT) sorumlusu olarak atanır. 

 

 Bu ekip vakalrın triajını gerçekleştirerek triajı yapılan her 

bir vaka için bir form açmalıdır. 



Çoklu Vakalarda Kayıtlar 

 Olay yerine gelen ikinci ambulans triajı yapılmış olan 

vakayı OYYT gözetiminde ambulansa alarak gerekli 

müdahaleleri gerçekleştirir.  

 

 Bu vaka için ikinci bir form daha açılmalıdır. 

 

 OYYT tarafından alınan kayıtların tümü yerinde 

müdahale ile kapatılmalı 

 

 Vakayı alan ekibin açtığı form ise hastaneye nakil olarak 

sonuçlandırılmalı. 



TEŞEKKÜRLER 



KAYNAKLAR 

 Özel G., Akbuğa Özel B., Özcan C. İlk ve Acil Yardım 

Teknikerliği Paramedik, Güneş Tıp Kitabevleri, Ankara 

ISBN: 9789752776951, 2017. 

 

 

 Yavuz S., Yavuz G. Paramedikler İçin Hastane Öncesi 

Acil Tıp (Kapsamlı Başvuru Kitabı), ISBN: 

9786059215299, 2017. 

 

 http://megep.meb.gov.tr/mte_program_modul/moduller_p

df/Haberle%C5%9Fme.pdf 
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