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MICROSOFT EXCEL 2003 DERS NOTLARI

Excel’in dosya uzantisi xls dir.(2007 surimu igin xlIsx dir.)

Excelde temel olarak (g islem yapilir. Tablo,Grafik,Hesaplama

Excel satir ve sttunlardan olusur.

Satirlar sayiyla sttunlar harflerle ifade edilir.

Satir ve stitunlarin birlestigi yerlere “hiicre” ad1 verilir.

Her hucrenin bir ad: vardir.Hiicre adlar: ilk basta sttun harfi sonra da satir numarasi gelecek sekilde
ifade edilir. Orn: A11, F5, 2100

Excelde 65536 satir 256 sttun vardir.vardir.Son situn “IV” dir. (2007 ve sonraki strtmler igin gegerli
degildir.)

Excel menuleri sunlardir: Dosya-Diizen-Gorunim-Ekle-Bicim-Araglar-Veri-Pencere-Yardim

Dosya menusuyle yapilan bazi islemler:

e Varolan excel dosyasi agma,yeni dosya agma,gonderme secenekleri

e Dosya kaydetme,bask: 6nizleme,yazdir

e Sayfa yapisini ayarlama ( 6rn: sayfay: yatay dikey yapma,kenar bosluklarini ayarlama,kagit
boyutunu ayarlama)

Dizen mendsuyle yapilan baz islemler:
o Son yapilan islemleri geri alma, kes,kopyala,yapistir
e Doldur,temizle,sil,sayfay sil,sayfay: tasima ve kopyalama,bul,degistir,git

Gorinum mendasuyle yapilan baz islemler:
e GOrunum stilini segmek (6rn: normal,sayfa sonu 6nizleme)
e GOrev b6lmesi agma ve kapatma,ara¢ cubuklarini gosterme/gizleme
e Usthilgi altbilgi ekleme,formiil cubugu ve durum cubugu gésterme/gizleme
e Tam ekran yapma,yakinlastirma,aciklamalari gosterme

Ekle menusuyle yapilan baz islemler:

e Simge,aciklama,resim,diyagram,nesne ekleme
e Basvuru ekleme ( 6rn: dipnot,resim yazisi )
e Hiucre,satir ve sutun,calisma sayfasi,grafik,simge,islev

Bicim menusuyle yapilan bazi islemler:
e Hdcre,satir ve sttunlar: bicimlendirme( 6rn: satir yiksekligini ayarlama)
e Sayfa ayarlari(6rn: arka plan,sekme rengi,yeniden adlandirma,gizleme/gosterme)
e Otomatik bigimlendirme yapma,kosullu bigimlendirme yapma,stil ayarlama

Araclar menusuyle yapilan bazi islemler:
e Makro olusturma,otomatik diizeltme secenekleri,6zellestir,secenekler
e Yazim klavuzu,hata denetimi ayarlama

Veri menusuyle yapilan bazi islemler:

Veri siralama islemi yapma(6rn: alfabetik sira olusturma)

Veri stizme iglemi yapma(6rn: sadece mavi gozli 6grencileri listeleme)
Form olusturma,alt toplam,dogrulama

Tablo olusturma,metni siitunlara dénisttirme,birlestirme

Ozet tablo ve 6zet grafik raporu gosterme

Gruplandir ve seviyelendir,dis veri al,veri yenile
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> Excel calisma sayfasinda hiicrelere sigmayan bazi metinleri sigdirmak icin satir ve siitun genisliklerini
degistirmek gerekebilir. Ozellikle sayilar bulunduklar: hiicreye sigmadig: zaman (#) seklinde
gorunurler. Bu durumda sutun genisletmek gerekir.

» Sutun genisliklerini, fare isaretini situn basliklarmin arasina goturdip, fare ¢ift yonli ok seklini aldiginda
basili tutarak saga-sola gekmek suretiyle degistirebiliriz.Satir ylksekliklerini ise, fare isaretini satir
numaralar1 arasindaki ¢izgiye goturup, fare ¢ift yonli ok seklini aldiginda basili tutarak yukari-asagi
cekmek suretiyle egistirebiliriz.

FORMULLER
> Excelde hesaplama islemlerini gergeklestirebilmek icin formiller kullanilir.
» Formdller = igareti ile baslar.
» Formullerde bosluk olmaz(tirnak isareti icerisindeki metinler haric)
» Formulde agilan parantez sayis1 kadar kapatilan parentez olmahdir.
» Formulde kicik harf biyuk harf ayrim: yoktur.(6rn:topla ile TOPLA ayni isleve sahiptir.)
» Formal ornekleri:
= =A3*15 ....................A3 hicresindeki say1 ile 15 in ¢arpimi )
w =a3-b2. a3 hucresindeki sayidan b2 hiicresindeki say1y1 gikar.
» =22/a3.............c.e... 22 e @3 hiicresindeki sayiyt bol
» =(a2+b2+c2)/3............ a2,b2 ve c2 hiicresindeki sayilari topla 3 e bol.

= =TOPLA(A2:A10)........ a2 ve al0 dahil iki hiicre arasindaki sayilar: toplar.
= =topla(a2;al0)............. sadece a2 ve al0 hicrelerini toplar.
= =Ortalama(a5:b5)......... a5 ile b5 hiicresi arasindaki sayilarin ortalamasimni alir

= =yuvarla((14,5369);3)...parantez icindeki ondalik sayinin virgtilden sonraki ti¢ basamagini
yuvarlar.bdylece sonug 14,5 olur...

= =min(a3:a9)............... a3 ile a9 hicresi arasindaki sayilardan en kigugunu verir.

= —mak(a3:a9)................ a3 ile a9 hucresi arasindaki sayilardan en baydgina verir.

= =eger(d3>45;"gecti”;”kaldr”)...eger d3 hiicresindeki say1 45 ten buyikse “gecti” sayet degilse
“kald1”’yazar.

= =eger(d3>=45;"gecti”; kald1”)...eger d3 hiicresindeki say1 45 e esit veya 45 ten blylkse “gecti”
sayet degilse “kald1” yazar.
EGER FORMULU
Kosullu iglemlerin yapilmasini saglar. Bazi iglemler herhangi bir karsilastirmanin sonucuna bagli
olarak yapilirlar.Bu durumda kullaniimasi gereken fonksiyon Eger  fonksiyonudur .Kosulun
saglanmasi durumunda bir islemi; saglanmamasi durumunda baska bir iglemi yapar.

=Eger(Kosul ; Sart saglandi ise iglem ; Sart saglanmadi ise islem)

= Eger(Al=1; “Bir”; “Bir Degil")
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Yukaridaki ornekte goruldugi gibi eger Al’in igerigi “1” ise formulln yazildig: hiicreye “Bir”, degil ise
“Bir Degil” yazacaktir. Kosul Al’in “1”olmasidir. Al’in igerigi “1” ise kosul saglanmis demektir ve birinci
islem yapilir. Al’in igerigi “1” den farkli bir degere sahipse kosul saglanmayacaktir ve ikinci islem
yapilacaktir.

=Eger(C2>49 ; “Gecti” ; “Kaldr”)
=Eger(D2=1000; E2*0.01 ; E2*0.002)

Burada yukarida verilen iki 6rnekten farkl: olarak kosulun saglanmasi veya saglanmamasi durumunda
formalun yazildig: hucreye sabit bir ifade degil (“Bir”, “Gecti” vb) bir islemin sonucu yazdirilmaktadir. Yani
kosulun durumuna gore farkli hesaplamalar yapilabilir.

Bagka bir anlatim ile;

Aciklama Mantiksal kontrol'iin sonucu DOGRU ise bir degeri, YANLIS ise bagka bir degeri verir.
Degerler ve formiller Gzerinde kosula bagli testler yapmak ve testin sonucu temelinde bir igleme
yonelmek icin EGER iglevini kullanin. Testin sonucu EGER iglevinin verdigi degeri belirler.
=Eger(Sart ; dogruysa_deger ; yanhgsa_deger)

ornek;

Bir siniftaki 6grencilerin yil sonu notlari 50’nin altindaysa “Basarisiz”, 50 ve 50'nin ustlindeyse
“Basarili” sonuclarini yazdiran ktguk bir program hazirlayalim.

1. Tabloya agagidaki verileri girin.

Shkitapl =101 |
A B [ =] | E | Zi
1 [Swra Mo Ad Sovyad Mot Sonuc
2 1 . Temel Korkmaz 55
= 2 Cemil Gakmen 55
4 3 ibrahim Gundodgdu 23
5 <+ Fikri Eren 50
=] 5 Erding Parlak 78
7 =] Ethem Babiloglu 15
=
=)
10
|41 11 » w["SayFal J Sayfaz 4 Sayfas /& [ER| [ LIJ_jI

2. Sonug sltununun 2. Satirina yani D2 satirina asagidaki formulu girin.

= Eger(C2>=50; “Basarili”; “Basarisiz”)

Shkitapt =1
A E C D E [ F [ cg

1 |smwa ad Soyad Mot Sonuc

=) 1 M. Temel Korkmaz 65| =EGER(CZ=50;"Basanh"; " Basarsiz'"

3 2 cemil Gikrnen 55

4 3 Ibrahim Gundoddu 23

5 4 | Fikri Eren 50

] S Erdinc Parlak e

T & Ethem Bahilogliu 15

=]

=]

i0

11

12 -
M 4 » M[\Sayfal { Savfaz £ Savfas / K} | >z

3. D2 hucresindeki formalt onayladiginizda Ayni hiicreye Basarili yazdigini goreceksiniz. Cunku M.
Temel Korkmaz'in aldigi not 50’nin Gzerinde.




Shkitapt =1
A B [ D | E F G | H IE

1 |swra Ad Soyad Mot Sonuc

2 1 rM. Temel Korkmaz 65 Basanh

3 2 | Cemil Gikmen 55

+ 3 | Ibrahim Gundoddu 23

5 4+ |Fikri Eren 50

[=} 15 Erding Parlak Ei=]

7 5 Ethem Babiloglu 1t5

=]

El :-

10

11 =
M 4 » w[sSayfal  Savfaz £ Savfas / [« | oAl -

4. D2 hucresini secin ve sag alt kdsesindeki kiiguk siyah noktadan tutup D7. Satira kadar ¢ekin. Artik
batlin 6grencilerin durumu D2 sitununda kayitli olacaktir.

Sheapr R I=T0
o B [ [5] [ e ] F | a | H IZI'
1 Sira Ad Soyad ~Not Sonuc
2 1 M., Temel Korkmaz a5 Basarh
= =] Cemil Gakmen 55 Basarh
<+ 3 Ibrahim Sandogdu 22 Basarsiz
5 <+ Fikri Eren 50 Basarsiz
[=] 1= Erding Parlak e Basarih
7 & Etherm Babilodgliu 15 Basarisiz
] =
=]
10
H1 14 »> blr\_Sayl'al Sayfaz & sayfas 7 [N | LIJ_AI

Eger mantiksal fonksiyonu daha bir ¢ok iglemde karsimiza ¢ikacaktir..

Yeni bir uygulama ile eger fonksiyonunu inceleyelim
F sutununda istenen olay , E sttunundaki vergi miktarinin 5 ve Gzeri ¢gitkmasi durumunda F sttununa
kar bilgisi yazdiralim, aksi durumda F sitununa zarar yazdiralim

H posya Dogen  GoronOm  Eke  Bidm Araclar Yerl  Pencera  Yardim

™ - BT W= RS T SR RCNE N R ) % Arlal
J15 - L
A | B | & | 5} | E | F | G| H |
1 |drdnadi adet ahgfivat satigfiyvat vergi dururm tarih
2 |a 2 30 =CoMEA =02 058 =EGER(D1==5"kar","zarar")
3 v 3 197 235 .4 11,82 kar
4 (¢ il =] 1.2 A4 56 zarar
5 f 5 185 234 11,7 kar
6 [o & BE 792 396 zarar
& od T 134 160 8 804 kar
8 h 2 128 153 B 7 B8 kar
=R 3 135 162 8,1 kar
10 |k 4 153 183 6 9,18 kar
1101 5 51 73,2 3 66 zarar
12 [we |51 105 126 5.3 kar
13 |e 7 150 190 8 954 kar
14

Bagka bir uygulamayi ornek verecek olursak. 5 ve Usti notlarda durum sutununa gecti bilgisi
yazdirilsin ,5 in altindaki notlarda kaldi bilgisi yazdirilsin.

Ayrica A sutunundaki notlar 5 in altinda ise notlara 4 puan , 5 in tstindeki notlara 1 puan ilave
edelim. Bu bilgiyi de C sutununda olusturalim. Dikkat edilirse sinir degeri olan 5 notunun esitlik
durumu dikkate alinmadigi icin 5 notu alindiginda 1 puan ilave edilmigtir.




el - >
A E | C |
1 |notlar durum dizeltilmig nat
2| B =EGER(A2>=5;"gecti";"kald") =EGER(A2<5AZ2+4;A2+1)
L3 | & gecti a]
4 8 gecti 4
Lo | 2 kald B
LB | 1 kald 5
L7
L8
i=EéER(mant|ksal sinarma;dodrusa;yanlissa)
10 |=EGER{AZ3=45; "kabul"; "red")
11 |=EGER{AZ3:=45:50;10)
17

EGERSAY FORMULU
Verilen dlgutlere uyan bir aralik icindeki bog olmayan htcreleri sayar.
B Belirtilen araliktaki degerleri belirtilen olgutlt saglayan htcrelerin sayilmasini saglar.
Yazilist:
=Egersay(Aralik;“Sart”)
=Egersay(A1:A10;“10")-> Al ile A10 arasinda 10 olan degerlerin sayisini verir.

=Egersay(B3:B14;“Geg¢ti")-> B3 ile B14 arasinda olan degerlerde Gegti olanlarin sayisini verir.

SOzdizimi
EGERSAY (aralik; dlciit)
Aralik icinde bos olmayan hicreleri saymak istediginiz hicre araligidir.

Olgut hangi hiicrelerin sayilacagini tanimlayan sayi, ifade, hiicre basvurusu ya da metin bigcimindeki
olcuttur. Ornegin, olcut 32, "32", ">32", "elmalar" veya B4 olarak ifade edilebilir.

Ornegimizde elmalar bilgisinin kag kez tekrarlandigi bulunmak istenmistir. daha sonra

arlik icindeki 55 degerinden buyuk veri sayisi bulunmustur.




A B
1 Veri Veri
2 elmalar 32
3 portakallar 54
4 seftaliler 75
] elmalar 56
Formiil Aciklama (Sonug)

Yukarndaki ilk situnda elmalann oldudu
=EGERSAYAZAS "elrmalar™)  hicrelerin sayis (2)

Yukandaki ikinci sdtunda 55ten biyik bir
=EGERSAY(E2:E5,">55") deder bulunan hicrelerin sayisi (2]

Ornekte 50 den kiigiik not alan 6grenci sayisi bulunmak istenmistir.

A | E | (= | D | E | F | i

1 |isim rnotlar
2 [al 5S4 S0den kidgidk adrenci sayis
2 |dermet 25 =EGERSA‘|"{BZ:BZ§;“{51"}
4 |erkan s i 21
S |[=abiha a4

ayse A5
7 |nedim A9
8 |[musa 23
9 |(mert oB
10 [vesim 21
11 [suat A0
12 [ayna 22
13 |atila 15
14 |[rauf 2
15 [=emih 3z
16 [servet a4
17 [ayhan =)
158 [rmusa A5
19 (berkant 25
20 |rdsti S0
21 |deniz A7
22 |saadet (]}
23 |aynur A4
24 (kazim a0
25 |adem 43

Yukaridaki drnek Adi a harfi ile baglayan kisi sayisini bulmak isteseydik
=EGERSAY(A2:A25;"a*") formiluni yazmamiz gerekirdi. sonucta 7 degerini gdrecektik.

Adinda a harfi gegen kisi sayisini bulmak isteseydik, =EGERSAY (A2:A25;"*a*") sonugcta 16 degerini gorirdik.




Asagida verilen tabloda ogrencilerin notlarr verilmistir. Burada gegen ve kalan dgrencilerin sayisini
belirlemek istedigimizde kullanmamiz gereken fonksiyon EGERSAY'dir. Gegme sarti 50 olduguna
gOre ogrenci 50 ve Ustunde almigsa

gececek, 50'nin altinda bir not almigsa I [ = [

kalacaktir. 1 NO isim NOT

EgerSay fonksiyonu 6rnek tablosu 3| 127 AL 56
= 245 ZAN 73
4 | 234 oA, 34
5 bE7 TURMA, 29
S 739 EASAK S0
7 456 ASLI 41
5 BE0 EERKAY T8
4
10 |GEGEN SAYISI 4
11 | KALAN SAYISI 3

Buna gore C10 hiicresine;
=EgerSay(C2:C9;">=50") ve C11 hucresine =EgerSay(C2:C9;"<50") formullu yazilmaldir.

Topla Fonksiyonu

istenilen araliktaki bilgileri toplar

Topla fonksiyonu igin uzun yéntem
@J Dosya Dozen Gdrdndm  Ekle  Bigim  Araclar  Meri Per kullanacak olursak =A1+A2+A3

O E =2 - | @ % firial Tur - 10 yazilir

C16 v e
A | B | & | D | E | =TOPLA(A1:A3) fonksiyonu ise daha

1 14 =ATHAZHAZ kullamghdar.

g 23 ;lgpm(m_,aaj Ayrica verilerin iginde sayisal veri

4 olmadiginda Uzun yéntem hata verir.

5

B 41 =A1+HAZ+HAZ

7 41 =TOPLA[AT:AT)

B

)




016 - &

ahrmet

22

T #DEGER! =A1+A2+43

SR e ) Goruldugi Gzere A6 daki uzun yontem deger hatasi a7 deki
fonksiyon kullanilarak yazilan formilde ise hesaplama yapildigi gérilmektedir.

E26 - &

A | B [ ¢ [ D | E " e W |
1
Zumnler fiyat
3 |kaun 22 drinadi armut =IMNDIS(A38:44T:ET)
4 |karpuz 33 fiyat 66 =INDIS(B38:B47:ET)
5 |seftali 44 adet —— 3
6 |elma b5 [v] kadv tutar ====  233.64 ytl kdv dahil
7 |armut 66 : ] 233.64
8 |mandalin 77 DOGRU 23364yt kdv dahil
9 |cilek &8
10 [kivi 9| o=
11 |ananas 12 | karpuz/
12 |ahududu 122 | seftali |=
13 elma
4] manda T
15
16

OTOMATIK SUZME:

Excel'de her sittuna girdigimiz veriler uzadikga uzuyor. Bazen tablonun tamamini degil, belirli bir
degere sahip girdileri goruntilemek istiyoruz. Bunu nasil yapariz?

Bu islemi Excel'in AutoFilter (Otomatik Siiz) 6zelligini kullanarak gerceklestireceksiniz. Once iglemi
uygulayacaginiz sutunlarn segcili hale getirin. Sonra Veri*Suz*Otomatik Stz (Data*Filter*AutoFilter)
secenegini aktif hale getirin. Bu islemi yaptiginizda batin sdtunlarin baslarina birer kutucuk
konacaktir. Artik bu kutucuklardan filtreleme kriter segeneklerinizi belirtebilirsiniz. Kutucuga sol fare
dugmesiyle bir kere tiklayin. Asagi dogru acilan bir liste kutusu belirecektir. Burada stutundan gérmek
istediginiz kriterleri belirleyebilirsiniz. Otomatik Sliz secenegini kullanarak kriterlerinizi degisik
yonlerde yontemlerle belirleyebilirsiniz. Ornegin asagi dogru acilan liste kutusunda Ozel (Custom)
secenegini tercih ettiginizde, ekrana Ozel Otomatik Suizme (Custom AutoFilter) diyalog kutusu
gelecektir. Bu secenek kutusunu kullanarak seciminize buyuktr, ktcukttr, esittir, vs.. gibi secenekleri
de ekleyebilirsiniz. Ayrica bu stizme yontemi ile ka¢ girdi bulundugunu goérmek istiyorsaniz, durum
cubuguna bakin. Burada belirlediginiz kritere gbre bulunan girdi sayisi yaziyor olacaktir.




ali

23,980

ali 53] 2765 5 7.241 A B C D E

mert 2337 1165 1 191 1 isim|~ Ano|- Bno|~| Adet/=| Tutan~
mert 2237 1115 2763 34,366 2

mert 4227 2110 g 4,296

mert 199" 2765 6 5270 4

mert 1337 1165 3 264 5

selahattin 2447 1115 3 4,969 E |ali E54 2770 12| 23.980
selahattin 54”2110 82| 45822 — r :
selahattin 54 2122 14 14834 B ment cort | (R o e e ]
ayse 656 3311 8 7167 E selahattin 54 2110 82 45 822
ayse 229: 2765 2 2166 156 [selahattin 544 2122 14 14,834
ayse 935 1165 18 59217 e r

Pl S 3 4152 18 |ayse BBBF 1165 18 B9 217
kenan 567" 2110 4 9,105 E kenan arv 1115 39 41.52“-
kenan 5637 2765 158 82,760 21 |kenan 563" 27645 158 82,760
kenan 6" 1165 1105 670,169 22 |kenan 3467 1165 1105 670,169
kenan 2277 1115 137 136,637 — r ’ ’
kenan £99" 2110 3 3792 23 |kenan 227 11146 137 136,637

Kriterimiz adeti 10 dan buyuk verileri listeleyelim

Yukaridaki gorintiye benzer bir liste elde ederiz

FORMULLERIN ACIKLAMALI ORNEKLERI

ISLEMLER

RAKAMLAR

SONUC

450

320

450

320

450

320

450

320

450

320

225

8

2

E

12,258

M

etin Iglemleri

kiiguk harf

BUYUK HARF

BUYUK HARF

oto

| mobil

karabulat

deniz yilani

bu metin kag karakter

ahmet-muobty.net

Mantiksal Iglemler

ders

notu: 50

elma elma sayisi

elma

e ile baglayan

armut

a ile baglayan

erik

YAZILAN FORMUL

B2+C2

B3-C3

B4*C4

B5/C5

ORTALAMA(B6;C6)

KAREKOK(B7)

B8*B8

KUVVET(B9;C9)

YUKARIYUVARLA(B10;2)

BUYUKHARF(B12)

KUCUKHARF(B13)

YAZIM.DUZENI(B14)

BIRLESTIR(B15;C15)

DEGISTIR(B16;8;1;"u")

PARCAAL(B17,7;6)

UZUNLUK(B18)

YERINEKOY(B19;"-";"@";1)

EGER(C21>=45;"gecti";"kaldi")

EGERSAY(B22:B25;"elma")

EGERSAY(B22:B25;"e*")

EGERSAY(B22:B25;"a*")
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