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Ünite 8 

TEBLİGAT İŞLETME USUL VE ESASLARI 

  Öğr. Gör. Segah YEŞİLYURT 

Bu ünitede tebliğ konusu işlenecektir. 

Muhatabın Adreste Bulunmaması, Ölmesi Veya Adresinden 
Sürekli Olarak Ayrılması Halinde Yapılacak İşlem 
    

 
Adres kayıt sistemindeki yerleşim yeri adresine meşruhat 
verilerek çıkarılan tebligatlar hariç olmak üzere, muhatap veya 
muhatap adına tebliğ yapılabilecek olanlardan hiçbiri gösterilen 
adreste sürekli olarak bulunmazsa, tebliğ memurunun, adreste 
bulunmama sebebini bilmesi muhtemel  

• komşu,  
• yönetici,  
• kapıcı,  
• muhtar,  
• ihtiyar heyeti veya meclisi üyeleri,  
• kolluk amir ve memurlarından  

araştırarak beyanlarını tebliğ mazbatasına yazıp imzalatması, 
imzadan çekinmeleri halinde bu durumu yazarak imzalaması 
gerekir. 

Muhatabın Adreste Bulunmaması, Ölmesi Veya Adresinden 
Sürekli Olarak Ayrılması Halinde Yapılacak İşlem 
    

 
Muhatap adresinde veya komşu, yönetici veya kapıcıdan 
muhatabın öldüğü öğrenildiği takdirde,  bu durum mazbataya 
şerh edilerek tebliğ evrakı, muhtar beyanı aranmaksızın tebligatı 
çıkaran mercie iade edilir.  
 
Tebligat Kanununun 35 inci maddesine göre 6 nolu örnek 
düzenlenmek suretiyle çıkarılan veya muhatap adresinin Adres 
Kayıt Sisteminden alındığı tebligat üzerinde şerhli tebligatlarda 
da muhatabın öldüğü öğrenildiği takdirde tebliğ evrakı çıkaran 
mercie iade edilir. 
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Muhatabın Adreste Bulunmaması, Ölmesi Veya Adresinden 
Sürekli Olarak Ayrılması Halinde Yapılacak İşlem 
    

 
Muhatap gösterilen adresten sürekli olarak ayrılmış ve yeni 
adresi de komşu, yönetici veya kapıcı gibi bilmesi muhtemel 
kişilerden tespit edilememişse, muhtar beyanı ile tebliğ evrakı 
tebligatı çıkaran mercie iade edilir. 
 
Yeni adres, tebliğ memuru tarafından tespit edilmişse bu adres, 
tebliğ mazbatasındaki ilgili bölüme ve tebliğ evrakındaki adresin 
bulunduğu tarafa yazılır. 
 
Bu Esasların 10 uncu maddesi uyarınca, tebligatın belirtilen 
tarihten önce yapılamayacağının anlaşılması veya yeni adresin 
yabancı bir ülkeye ait olması durumunda da tebliğ evrakı 
tebligatı çıkaran mercie iade edilir. 

TEBLİĞ İMKANSIZLIĞI 

Muhatap veya muhatap adına tebligat yapılabilecek 
kişilerden hiçbiri tebliğ anında gösterilen adreste 
mevcut olmamaları halinde tebliğ evrakı, o yerin 
muhtar veya ihtiyar heyeti üyelerinden birine ya da 
kolluk amir veya memuruna imza karşılığında teslim 
edilir.  
 
Tebliğ memuru, Yönetmeliğe ekli (2) numaralı 
örneğe uygun olarak düzenlenen haber kağıdını 
(usulüne uygun ve okunaklı bir şekilde doldurarak) 
gösterilen adresteki kapıya yapıştırır.  
 

TEBLİĞ İMKANSIZLIĞI 

Muhataba bu durumun haber verilmesini sağlamak 
için mümkün oldukça en yakın komşularından 
birine, varsa yönetici veya kapıcıya da bildirir. 
 
2 nolu haber kağıdının kapıya yapıştırıldığı tarih 
tebliğ tarihi sayılır. Haber kağıdını yapıştırma tarihi 2 
nolu haber kağıdına ve tebliğ mazbatasına şerh 
edilir. 

TEBELLÜĞDEN KAÇINMA 

Tebliğ memuru, muhatap ya da kendilerine tebligat 
yapılabilecek kişilerin tebellüğden kaçınması halinde 
tebliğ olunacak evrakı, o yerin muhtar veya ihtiyar 
heyeti üyelerinden birine ya da kolluk amir veya 
memuruna imza karşılığında teslim eder ve 
Yönetmeliğe ekli (2) numaralı örneğe uygun olarak 
düzenlenen haber kağıdını (usulüne uygun ve 
okunaklı bir şekilde doldurarak) gösterilen adresteki 
kapıya yapıştırır. 
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TEBELLÜĞDEN KAÇINMA 

Bu durumun, komşu, yönetici veya kapıcıya 
bildirilmesine gerek bulunmamaktadır. 
 
2 nolu haber kağıdının kapıya yapıştırıldığı tarih 
tebliğ tarihi sayılır. Haber kağıdını yapıştırma tarihi 2 
nolu haber kağıdına ve tebliğ mazbatasına şerh 
edilir. 

Adresin Adres Kayıt Sisteminden (MERNİS) Alınması Halinde 
Tebliğ İmkansızlığı Ve Tebellüğden Kaçınma 

Bu Esasların 36 uncu maddesinde belirtildiği şekilde 
Adres Kayıt Sisteminde yer alan adrese düzenlenen 
tebligatlarda; 

Muhatap ya da kendilerine tebligat yapılabilecek 
kişilerin adreste bulunmaması veya tebellüğden 
kaçınması halinde tebliğ olunacak evrakı, o yerin 
muhtar veya ihtiyar heyeti veya meclisi 
üyesinden birine ya da kolluk amir veya 
memuruna imza karşılığında teslim eder. Tebliğ 
memuru, Tebligat Yönetmeliğine ekli (2) 
numaralı örneğe uygun olarak düzenlenen 2 nolu 
haber kağıdını belirtilen adresteki kapıya 
yapıştırır. 

Adresin Adres Kayıt Sisteminden (MERNİS) Alınması Halinde 
Tebliğ İmkansızlığı Ve Tebellüğden Kaçınma 

2 nolu haber kağıdının kapıya yapıştırıldığı tarih 
tebliğ tarihi sayılır. Haber kağıdını yapıştırma tarihi 2 
nolu haber kağıdına ve tebliğ mazbatasına şerh 
edilir. 
 
Adres kayıt sistemindeki adrese yapılacak 
tebligatlarda tebliğ memurunca ayrıca adres 
araştırılması yapılmaz. Komşu, yönetici veya kapıcıya 
bildirilmez. 
 

Adresin Adres Kayıt Sisteminden (MERNİS) Alınması Halinde 
Tebliğ İmkansızlığı Ve Tebellüğden Kaçınma 

Muhatabın askere gittiği, hüküm giydiği veya 
yurtdışına çıktığının, taşınmak suretiyle o adresten 
devamlı olarak ayrıldığının veya o adreste hiç 
oturmamış olduğunun öğrenilmesi veya adresin 
askeri birlik adresi, cezaevi adresi gibi ikincil bir 
adres olması halinde de tebliğ evrakının üzerinde 
adresin Adres Kayıt Sisteminden alındığının açıkça 
belirtilmiş olması hallerinde başkaca adres 
araştırması yapılmaksızın tebliğ gösterilen adrese 
yapılır. 
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Adresin Adres Kayıt Sisteminden (MERNİS) Alınması Halinde 
Tebliğ İmkansızlığı Ve Tebellüğden Kaçınma 

Ancak, adresin kamulaştırma, deprem, yangın vb. 
nedenlerle yıkılmış veya bina özelliğini yitirmiş 
olması durumlarında veya muhatap tüzel kişi 
olmasına rağmen adresin Adres Kayıt Sisteminden 
alındığının tebliğ evrakı üzerinde şerh edilmesi 
halinde 21 inci madde uygulanmaz.  
 
Mazbataya gerekli şerhler açık ve ayrıntılı bir 
şekilde yazılarak çıkaran mercie iade edilir. 

KİMLİK ARAŞTIRMASI 

Tebliğ memuru, tebliğ yaparken, muhatabın veya 
muhatap adına tebligat yapılacak kişilerin kimlikleri 
ile bu Esaslarda belirtilen şartları taşıyıp 
taşımadıklarını incelemeye yetkilidir. 
 
Kimlik ispatı, fotoğraflı ve T.C. Kimlik Numarası 
bulunan nüfus cüzdanı, sürücü belgesi ve pasaport 
göstermek suretiyle yapılır.  
 
Bunların nevileriyle nerelerden verildikleri, numara 
ve tarihleri, mazbata/posta tebliğ alındısının 
arkasına yazılır. 
 

İMZA EDEMEYECEK DURUMDA OLMAK 

Kendisine tebliğ yapılacak kişi, imza atacak kadar 
yazı bilmez veya diğer sebeplerle imza atamayacak 
durumda bulunursa (körlük, hastalık, yaralı olmak 
v.b sebepler) okuryazar komşulardan bir kimse, 
okuryazar bir komşu bulunmaz veya bulunan komşu 
imzadan kaçınırsa tebliğ memurunun daveti üzerine 
gelecek olan o mahalle veya köyün muhtar veya 
ihtiyar heyeti ya da meclisi üyelerinden birisi yahut 
bir kolluk görevlisi huzurunda aşağıdaki hükümlere 
göre tebligat yapılır: 

İMZA EDEMEYECEK DURUMDA OLMAK 

• Kendisine tebliğ yapılan kişinin sol elinin 
başparmağı, sol elinin baş parmağı yoksa aynı 
elinin diğer bir parmağı, sol eli yoksa sağ elinin 
baş parmağı, bu da yoksa diğer parmaklarından 
biri bastırılır. 
 

• Tebliğ yapılacak kişinin iki eli de yoksa tebliğ 
evrakı kendisine verilir. 
 

• Tebliğ mazbatasında hangi elin hangi 
parmağının bastırıldığı ve sebebi, tebliğ 
yapılacak kişinin iki eli de yoksa evrakın 
kendisine verildiği ve huzurunda tebligat yapılan 
şahsın kimliği yazılarak hazır bulunan şahsa da 
imzalattırılır. 
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TEBLİĞ MAZBATASINDA BULUNMASI GEREKEN BİLGİLER VE TANZİMİ 
 

Tebliğ bir mazbata ile belgelendirilir. Tebliğ 
mazbatası, tebliğin ne zaman nerede ve kime 
yapıldığını ispatlayan tek belgedir.  
 
Bu mazbatada; 

a) Tebliği çıkaran merciin adı, 
b) Tebliği isteyen tarafın adı, soyadı ve adresi, 
c) Muhatabın adı, soyadı ve adresi, 
d) Tebliğin konusu, 
e) Tebliğin kime yapıldığını ve tebliğ 

muhatabından başkasına yapılmış ise o 
kişinin adını, soyadını, adresini ve 48 inci 
madde gereğince tebellüğe ehil olduğu, 

TEBLİĞ MAZBATASINDA BULUNMASI GEREKEN BİLGİLER VE TANZİMİ 
 

Tebliğ bir mazbata ile belgelendirilir. Tebliğ 
mazbatası, tebliğin ne zaman nerede ve kime 
yapıldığını ispatlayan tek belgedir.  
 
Bu mazbatada; 

f) Tebliğin tarihi, saati ve nerede yapıldığı, 
g) 51, 52, 53 ve 54 üncü maddelerde belirtilen 

durumların gerçekleşmesi halinde bu 
hususlarla ilgili hangi işlemlerin yapıldığını, 
adreste bulunmama ve kaçınma için 
gösterilen sebebi, 

h) Tebligatın adres kayıt sistemindeki yerleşim 
yeri adresine yapılması durumunda buna 
ilişkin kaydı, 

TEBLİĞ MAZBATASINDA BULUNMASI GEREKEN BİLGİLER VE TANZİMİ 
 

Tebliğ bir mazbata ile belgelendirilir. Tebliğ 
mazbatası, tebliğin ne zaman nerede ve kime 
yapıldığını ispatlayan tek belgedir.  
 
Bu mazbatada; 

i) Tebliğ evrakı kime verilmiş ise onun adı, 
soyadı, sıfatı ve imzası ile tebliğ memurunun 
adı, soyadı ve imzası, içermesi gerekir. 

j) Tebliğ mazbatasında yukarıda belirtilen 
hususları kaydetmek için yeterli alan 
bulunmaması halinde tebliğ memuru usulüne 
uygun şekilde mazbataya eklenti yapabilir.  

TEBLİĞ MAZBATASINDA BULUNMASI GEREKEN BİLGİLER VE TANZİMİ 
 

Tebliğ bir mazbata ile belgelendirilir. Tebliğ 
mazbatası, tebliğin ne zaman nerede ve kime 
yapıldığını ispatlayan tek belgedir.  
 
Bu mazbatada; 

k) Bu maddeye göre hazırlanarak bastırılan ve 
tebligatı çıkaran merci tarafından tanzim 
edilen Yönetmeliğe ekli (3) numaralı örnek 
tebliğ mazbatasının ilgili bölümleri tebliğ 
memuru tarafından tebliğ yerinde fiili 
duruma uygun şekilde elle veya kaşe 
basılmak suretiyle doldurulur. 
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TEBLİĞ MAZBATASINDA BULUNMASI GEREKEN BİLGİLER VE TANZİMİ 
 

Tebliğ bir mazbata ile belgelendirilir. Tebliğ 
mazbatası, tebliğin ne zaman nerede ve kime 
yapıldığını ispatlayan tek belgedir.  
 
Bu mazbatada; 

l) Mazbatanın yer aldığı sayfanın ön yüzünde 
muhatabın birden fazla adresine yer 
verilemez. Aksi halde tebliğ mazbatası 
tebligatı çıkaran mercie iade edilir. 

Tebliğ mazbatasının doldurulmasına 
ilişkin örnekler aşağıda belirtilmiştir.  

TEBLİĞ MAZBATASINI DOLDURURKEN TEBLİĞ 
MEMURUNUN DİKKAT EDECEĞİ HUSUSLAR 
 Tebliğ mazbatası, tebliğ yapıldığını veya 
yapılmadığını veya tebliğin ne şekilde ve şartlar 
altında yapıldığını gösteren en önemli belge ol-
duğundan, tebliğ memuru mazbatayı düzenlerken 
aşağıdaki hususlara dikkat etmelidir. 

a) Verilen şerhler gerçeğe uygun olmalıdır. 
b) Yazılar okunaklı ve fiili durumu belirtir şekilde 

olmalıdır. 
c) Beyanda bulunanların kimlikleri yazılmalı ve 

imza veya parmak izi alınmalıdır. 
İmzalamaktan veya parmak basmaktan 
kaçınıldığı takdirde tebliğ memuru bu hususu 
belirterek bizzat imza etmelidir. 

TEBLİĞ MAZBATASINI DOLDURURKEN TEBLİĞ 
MEMURUNUN DİKKAT EDECEĞİ HUSUSLAR 
 d) Tebliğ yapılan kimsenin kimliği açık olarak 

yazılmalı, imzası veya parmak izi alınmalıdır. 
e) Tebliğ yapılacak kimsenin kimliği, tebellüğe 

ehil ve yetkili olup olmadığı araştırılmalıdır. 
f) Tebliğ imkansızlığı halinde tebliğ 

mazbatasının 3 no.lu satırı doldurulmalıdır. 
g) Muhataba veya muhatap namına tebliğ 

yapılacak kişilere evrakın tebliği veyahut 
duruma göre yetkili mercilere teslim edilmesi 
hallerinde mazbatanın 1, 2, 4, 6, 7 veya 8 
no.lu satırlarından biri mutlaka 
doldurulmalıdır. 
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TEBLİĞ MAZBATASINI DOLDURURKEN TEBLİĞ 
MEMURUNUN DİKKAT EDECEĞİ HUSUSLAR 
 1) Muhatap adresinde bulunmuş ve kendisine 

orada tebligat yapılmışsa tebliğ mazbatasının 1 
no.lu satırındaki "adresinde" kelimesinden sonra 
yazılı olan "veya ………….. dâ' kelimesi çizilir ve 
"muhataba" kelimesinden sonra gelen boşluğa 
da muhatabın adı ve soyadı yazılarak "tebliğ 
edilmiştir" şerhi konur. 

 
Örnek - Adresinde veya ................ da muhatap 
Zekai Akdağ'a tebliğ edilmiştir.  

 

TEBLİĞ MAZBATASINI DOLDURURKEN TEBLİĞ 
MEMURUNUN DİKKAT EDECEĞİ HUSUSLAR 
 2) Tebliğ, muhatabın başvurmasıyla veya rızasiyle 

adresinden başka bir yerde yapılmış ise, 1 no.lu 
satırdaki "adresinde veya" ibaresi çizilir; bu 
ibareden sonra gelen boşluğa tebligatın yapıldığı 
yer yazılır.  
 
"Muhatap" kelimesinden sonra gelen boşluğa da 
muhatabın adı ve soyadı ile "tebliğ edilmiştir" 
şerhi verilir. 
 
Örnek: Adresinde veya Balkan Pastanesinde 
muhatap Hakkı Akmehmet'e tebliğ edilmiştir. 
 

TEBLİĞ MAZBATASINI DOLDURURKEN TEBLİĞ 
MEMURUNUN DİKKAT EDECEĞİ HUSUSLAR 
 3) Tebligat bir tüzel kişiye yapılmışsa, tebliğ 

mazbatasının 1 no.lu satırındaki "adresinde 
veya" ibaresi ve bu ibareden sonra gelen boş yer 
ve "da" kelimesi çizilir "muhatap" kelimesinden 
sonraki boş yere "tüzel kişiliğin temsilcisi olan 
…………’ye tebliğ edilmiştir" şerhi verilir. 

 
Örnek: Adresinde veya .............. da muhatap 
Ziraat Bankası temsilcisi Av. Ahmet Gül'e tebliğ 
edilmiştir. 

 

TEBLİĞ MAZBATASINI DOLDURURKEN TEBLİĞ 
MEMURUNUN DİKKAT EDECEĞİ HUSUSLAR 
 4) Tebligat, gerçek kişinin (muhatap) bulunmaması 

sebebiyle ailesi efradından veya 
hizmetçilerinden birine; veya tüzel kişiliğin 
temsilcisinin bulunmaması sebebiyle memur 
veya müstahdemlerinden birine yapılmış ise, 
tebliğ mazbatasının 2 no.lu satırının boş kısmına 
"muhatap veya mümessilin bulunmaması" 
yazılarak "sebebiyle muhatap yerine" 
kelimelerinden sonraki boş yere "tebellüğe ehil 
olan ve birlikte oturduğu …….….’ye tebliğ 
edilmiştir" şerhi verilir. 
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TEBLİĞ MAZBATASINI DOLDURURKEN TEBLİĞ 
MEMURUNUN DİKKAT EDECEĞİ HUSUSLAR 
 Örnek: Muhatabın bulunmaması sebebiyle 

muhatap yerine, 
 
a) Tebellüğe ehil olan aynı konutta ikamet eden 

oğlu Tuncay Akbaş'a tebliğ edilmiştir. 
b) Tebellüğe ehil olan aynı konutta ikamet eden kızı 

Tuna Yakamal'a tebliğ edilmiştir. 
c) Karısı Esin Yıldırım'a tebliğ edilmiştir. 
d) Daimi hizmetçisi Fatma Fater'e tebliğ edilmiştir. 
e) Şirket yetkilisi yurtdışına çıktığından, Muhasebe 

Müdürü Kemal Bulut’a tebliğ edilmiştir. 

TEBLİĞ MAZBATASINI DOLDURURKEN TEBLİĞ 
MEMURUNUN DİKKAT EDECEĞİ HUSUSLAR 
 5) Muhatabın öldüğü, bilinmeyen adrese gittiği, 

onun yerine tebligat yapılacak bir kimsenin de 
bulunamadığı, komşu, kapıcı, muhtar, zabıta 
memurlarından veya başka bir suretle 
öğrenildiği ve yeni adresin de tespit edilemediği 
hallerde, mazbatanın 3 no.lu satırı doldurulur.  
 
Beyanda bulunan kişilerin kimlik bilgileri yazılır. 
İmzası alınır. Durum mahalle muhtarına da 
tasdik ettirilir.  
 
Ölüm halinde muhtar tasdikine gerek yoktur. 
Tebliğ memuru da ayrıca tarih yazarak imza eder. 

TEBLİĞ MAZBATASINI DOLDURURKEN TEBLİĞ 
MEMURUNUN DİKKAT EDECEĞİ HUSUSLAR 
 Örnek 1: Tebliğin yapılması bu adresten 

ayrılmaları sebebiyle temin edilemediğinden ve 
yeni adres de tespit edilemediğinden merciine 
iade. 

 
Beyanda bulunan Komşusu Hüseyin Koca (imza) 
Tebliğ memurunun imzası – 13.03.2012 
 

Örnek 2: Tebliğin yapılması muhatabın ölmesi 
sebebiyle temin edilemediğinden merciine iade. 

 
Beyanda bulunan: Eşi Hatice Yılmaz (İmza) 
Tebliğ memurunun imzası – 13.03.2012 
 

TEBLİĞ MAZBATASINI DOLDURURKEN TEBLİĞ 
MEMURUNUN DİKKAT EDECEĞİ HUSUSLAR 
 Örnek 3: Tebliğin yapılması muhatabın bu 

adresten ayrılması sebebiyle temin 
edilemediğinden ve yeni adres de tespit 
edilemediğinden merciine iade. 

 
• 5 nolu daire komşusu adını ve imzasını vermekten 

kaçınmıştır. 
• Tebliğ memurunun imzası – 13.03.2012 
• Muhatabın adresi Adres Kayıt Sisteminden alınmış 

ve bu durum tebliğ evrakında açıkça belirtilmiş ise 
mazbatanın 3 nolu satırına bu durum aşağıdaki 
şekilde şerh edilir. 
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TEBLİĞ MAZBATASINI DOLDURURKEN TEBLİĞ 
MEMURUNUN DİKKAT EDECEĞİ HUSUSLAR 
 Örnek: Gösterilen adres muhatabın Adres Kayıt 

Sistemindeki adres olup, tebliğ imkansızlığı 
nedeniyle Tebligat Kanununun 21/2 nci maddesi 
gereğince Beyazıt Mahallesi muhtarı İlhan 
Mercan’a 13.02.2012 tarihinde tebliğ edilmiştir. 

TEBLİĞ MAZBATASINI DOLDURURKEN TEBLİĞ 
MEMURUNUN DİKKAT EDECEĞİ HUSUSLAR 
 6) Muhatabın geçici olarak başka yere gitmiş 

olduğundan bahisle, adına tebliğ yapılabilecek 
kimseler tebliği kabul etmedikleri takdirde tebliğ 
mazbatasının 4 no.lu satırı doldurulur. 

 
Örnek: Muhatabın muvakkaten İzmir’e gittiği karısı 
Ruhsar Sezik tarafından bildirildiğinden ve muhatap 
adına tebligat yapılacak kişilerde aranacak şartları 
yerine getirmesine rağmen muhatap adına kabul et-
mekten kaçındığından tebliğ evrakı mahalle 
muhtarına teslim edilmiş olup, düzenlenen 2 no.lu 
haber kağıdı muhatabın kolayca görebileceği 
kapısına yapıştırılmış olup, durumdan da apartman 
yöneticisi Ahmet Karatay’a bilgi verilmiştir. 

TEBLİĞ MAZBATASINI DOLDURURKEN TEBLİĞ 
MEMURUNUN DİKKAT EDECEĞİ HUSUSLAR 
 7) Muhatabın veya muhatap adına tebligat 

yapılabilecek kimselerin tebellüğden kaçınmaları 
halinde mazbatanın 6 no.lu satırı doldurulur. 

 
Örnek: Muhatap Hüseyin Gök tebellüğden 
kaçındığından evrak Kasımpaşa Mahallesi 
Muhtarı Abdullah Gaga'ya teslim edilmiştir. 
Kapıya 13.03.2012'de 2 nolu haber kağıdı 
yapıştırılmıştır. 

 

TEBLİĞ MAZBATASINI DOLDURURKEN TEBLİĞ 
MEMURUNUN DİKKAT EDECEĞİ HUSUSLAR 
 8) Tebliğ sırasında muhatabın adresinde kimse 

bulunmaması halinde mazbatanın 7 no.lu satırı 
doldurulur. 
 
Örnek: Adreste kimse bulunmaması üzerine 
evrak Tekke Mahallesi Muhtarı Feyyaz Oral'a 
teslim edilmiştir. Durum en yakın komşusu Ayşe 
Ak'a bildirilmiştir. Kapıya 13.03.2012'de 2 nolu 
haber kağıdı yapıştırılmıştır. 
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TEBLİĞ MAZBATASINI DOLDURURKEN TEBLİĞ 
MEMURUNUN DİKKAT EDECEĞİ HUSUSLAR 
 9) Muhatap veya adına tebliğ yapılabilecek kişinin 

imza atamaması halinde mazbatanın 8 no.lu 
satırı doldurulur. 

 
Örnek: Tebliğ, yapılacak kimse imza atamaması 
sebebiyle sol elinin başparmağı bastırılarak 
Hasan Kahya'nın huzurunda tebliğ edilmiştir. 

 
Tanık: Hasan Kahya (İmza) Tebliğ yapılanın 
kimliği ve parmak izi. Tebliğ Tarihi: 13.02.2012 

TEBLİĞ MAZBATASINI DOLDURURKEN TEBLİĞ 
MEMURUNUN DİKKAT EDECEĞİ HUSUSLAR 
 Tebliğ memurunun imzası veya "tebliğ yapılacak 
kimsenin iki eli de olmadığından tebliğ evrakı Hasan 
Kahya'nın huzurunda kendisine verilmiştir". 
 
Şeklinde doldurularak altı yukarıdaki örnekte olduğu 
gibi imza edilir. 

TEBLİĞ MAZBATASINA VEYA TEBLİĞ EDİLEMEYEN 
EVRAKA YAPILACAK İŞLEMLER 

Muhatabına tebliğ edilen evraka ait tebliğ 
mazbataları ile tebliğ edilemeyen tebliğ evrakı, 
çıkaran mercie iade edilmek üzere tebliğ memuru 
tarafından geri getirilir. 
 
Tebliğ memurundan alınan tebliğ mazbataları ile 
tebliğ edilemeyen tebligatlar kontrolle görevli 
personel tarafından tetkik edilir. 

TEBLİĞ MAZBATASINA VEYA TEBLİĞ EDİLEMEYEN 
EVRAKA YAPILACAK İŞLEMLER 

Mazbataya alınması gerekli şerhlerin eksik veya 
hatalı olduğu anlaşılan evraklar ilgili tebliğ 
memuruna geri verilerek usulüne uygun bir şekilde 
doldurulması sağlanır.  
 
Muhatabın veya muhatap adına tebliğ evrakını 
almaya yetkili kimselerin imzalarında bulunan 
eksiklikler sözkonusu ise, bu eksikliklerin anılan 
kişilere tamamlatılmasını teminen tebliğ evrakı 
tekrar dağıtıma çıkarılır. 
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TEBLİĞ MAZBATASINA VEYA TEBLİĞ EDİLEMEYEN 
EVRAKA YAPILACAK İŞLEMLER 

Herhangi bir eksiklik veya hata görülmeyen 
mazbatalar ile tebliğ edilememiş tebligatlar sistem 
üzerinden düşüm işlemi yapılarak çıkaran mercie 
iade edilmek üzere ilgili servise verilir.  
 
Çıkaran mercinin başka bir işyerinin dağıtım 
alanında bulunması halinde bu işyerine sevkedilir. 
 
Teslim veya iade işlemine ilişkin teslim belgeleri ilgili 
işyerinde sırasına göre saklanır. 
 

USULÜNE UYGUN YAPILMAYAN TEBLİGAT 

 Tebliğ, usulüne aykırı yapılmış olsa bile, muhatabı 
tebliği öğrenmiş ise geçerlidir. Aksi takdirde tebligat 
yapılmamış sayılır. Muhatap, her ne şekilde olursa 
olsun tebliğ evrakını veya davetiyeyi alırsa ya da 
bunların içeriğini öğrenirse tebliği öğrenmiş sayılır. 
 
Muhatabın tebliği öğrendiğini beyan ettiği tarih, 
tebliğ tarihi olarak kabul edilir. 
 
Tebliğin usulüne aykırı yapılmış olması halinde, 
muhatabın tebliği öğrendiğinin ve bunun tarihinin 
iddia ve ispatı mümkün değildir. 

Tebliğ Evrakının Saklanması Ve Haber Kağıdının Kapıda Kalma Süresi  

Yönetmeliğin 29 uncu maddesinin ikinci fıkrası veya 
31 inci maddesi gereğince kendisine tebliğ evrakı 
teslim edilen kişiler, tebliğ evrakını üç ay saklamakla 
yükümlüdürler.  
 
Tebliğ evrakının belirli süre içermesi durumunda, bu 
evrak içerdiği sürenin bitiminden itibaren üç ay daha 
saklanır.  
 
Bu süreden sonra tebliğ evrakı hakkında yapılacak 
işlemler ilgili kurumların mevzuatına tâbidir. 
 
Yönetmeliğin 29 ve 31 inci maddeleri gereğince 
yapılan tebligatlarda kapıya yapıştırılan haber kağıdı 
on gün süreyle kapıda kalır. 

Ünite 8 

TEŞEKKÜRLER 

  Öğr. Gör. Segah YEŞİLYURT 


